Zakres wykonywanych prac:
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Prowadzenie ewidencji zakupu i ustug pozostatych $rodkéw trwatych oraz optat sadowych i
komorniczych.

Ustalenie prawa do odliczen podatku VAT

Wyksiegowanie pozostatych srodkow trwatych.

Prowadzenie ewidencji pomocniczej w zakresie operacji sprzedazy oraz wystawnie faktur VAT
Monitorowanie ich ptatnosci

Sporzadzenie rejestru sprzedazy

Prowadzenie ewidencji pozostatej sprzedazy w programie pomocniczym.

Dbatosé o prawidtowe i terminowe dochodzenie roszczeh oraz terminowe egzekwowanie naleznych oraz
zasgdzonych naleznosci z tytutu pozostatej sprzedazy z uwzglednieniem terminéw przedawnienia.

Sporzadzanie wnioskéw o umorzenie naleznosci do pozostatej sprzedazy

. Sporzadzanie wezwan do zaptaty, monitdow, przygotowywania pozwoéw o zaptate do sgdu w zakresie

spraw prowadzonych przeze Dziat

Dekretacja dokumentdw ksiegowych zgodnie z zakresem czynno$ci

Wspodtudziat w sporzgdzaniu sprawozdan finansowych i budzetowych w jednostce

Comiesieczna kontrola zapiséw ksiegowych

Sprawdzanie dokumentow objetych zakresem czynnosci pod wzgledem rachunkowym

Weryfikowanie kont ksiegowych zgodnie z zakresem czynnosci oraz przekazywanie uzgodnionych mie-
siecznych obrotéw do zatwierdzenia gtéwnemu ksiegowemu do 10 go kazdego miesigca

Weryfikowanie obrotéw kont BZ BO objetych zakresem czynnosci

Udziat w procesie wyceny aktywow i pasywow

Udziat w sporzadzaniu zatgcznikéw do bilansu oraz weryfikacja szczegétowa kont zgodnie z zakresem

Czynnosci

Wymagania: doswiadczenie ksiegowe lub wyksztatcenie rachunkowe
Stawka 4 870,00 z

Termin sktadnia CV — do 09.06.2026

Mozliwo$¢ zatrudnienia od 10.06.2026

Okres zatrudnienia 3 miesigce z mozliwoscig przedtuzenia



