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Jastrzebie-Zdroj. dnia 18 Qq.E() 1971,

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

1. Miejski Zarzad Nieruchomosci w Jastrzebiu-Zdroju, ul. 1 Maja 55 jako Zamawiajacy zaprasza do zlozenia
oferty na zadanie pn.: ,Biezace utrzymanie budynkéw przy ul. Wyspianskiego 2, Wyspianskiego 4,
Wyspianskiego 6 w Jastrz¢biu-Zdroju oraz terenéw przyleglych”.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
2.1. Utrzymanie czystoSci terenéw wewnetrznych (wielkosé powierzchni wedlug Zalgcznika nr 6 do
Zaproszenia)
Czynnosci powyisze obejmujy:
— zamiatanie klatek schodowych od ostatniej kondygnacji do poziomu piwnic, obmiatanie kurzu i pajeczyn —
codziennie (z wyjatkiem sobot, niedziel, $wigt);
— mycie pomieszczen wspdlnego uzytku — wg potrzeb;
— mycie klatek schodowych od ostatniej kondygnacji do poziomu piwnic — przynajmniej:

* latem — 1 raz w tygodniu;

* zimg — 2 razy w miesigcu oraz czesciej wg potrzeb;
— dezynfekcja posadzek klatek schodowych — raz w miesiacu;
— dezynfekcja korytarzy piwnicznych, klatek schodowych, schodéw piwnicznych, pomieszczen wspolnych,
pomieszczen MZN po wyciekach fekalii z kanalizacji oraz innych zdarzen, np. zalan, zanieczyszczen, itp.;
— przeprowadzenie deratyzacji 1 raz w roku w okresie od 1 do 31 pazdziernika oraz w razie potrzeby;
— usuwanie martwych gryzoni oraz zwierzat;
— usuwanie legowisk, np. kotow;
—mycie lamperii klatek schodowych — minimum raz w tygodniu, a w miare potrzeby czesciej;
—mycie okien na klatkach schodowych — raz na kwartal;
— mycie drzwi wejsciowych do budynkow oraz do pomieszezen administracyjnych i wspdlnego uzytku, $cieranie
parapetow i balustrad — minimum raz w miesiacu, a w miare potrzeby czesciej;
— zamiatanie korytarzy piwnicznych i pomieszczen technicznych — minimum raz w tygodniu;
— usuwanie przedmiotow wielkogabarytowych z pomieszczen wspdlnego uzytku tj. suszarni, pralni, rowerowni,
weztow c.o., klatek schodowych, korytarzy piwnicznych.
2.2. Utrzymanie czystoSci terenéw zewnetrznych (wielkosé powierzchni wg Zalgeznika nr 6 do Zaproszenia)
Czynnosci powyzsze obejmuja:
* w okresie letnim (od 1 maja do 31 pazdziernika):
— codzienne sprzgtanie terendéw przylegtych do budynkéw (chodniki, place zabaw, zielence, parkingi, drogi
dojazdowe, gajgery, opaski, cieki wodne);
— codzienne dbanie o czystos¢ na placykach gospodarczych oraz otoczenia pojemnikéw/konteneréw na $mieci,
opréznianie koszy terenowych znajdujacych sie na obstugiwanym rejonie;
— pielggnacja terenow zielonych: biezace wykaszanie traw i obcinanie zywoplotéw oraz formowanie wszelkich
krzewow. wycinanie odrostow drzew/krzewow, grabienie lisci wraz z zaladunkiem i wywozem odpadow
biodegradowalnych na miejsce ich unieszkodliwienia lub odzysku. Prace zwigzane z utrzymaniem zieleni nalezy
wykonywa¢ wedlug potrzeb, bez polecenia o rozpoczeciu prac przez Zamawiajacego. Trawa nie moze
przekracza¢ 10 cm wysokosci, a odrosty zywoplotu powinny byé¢ usuwane na biezaco. Wykaszanie traw
i obcinanie zywoplotéw oraz formowanie krzewéw nalezy przeprowadzaé w jednym czasie na danej
nieruchomosci. Zakonczenie prac nalezy bezzwlocznie zglosi¢ administratorowi. ktéry dokona odbioru
wykonanych prac. Podczas wykaszania traw nalezy bezwzglednie uzywaé parawanéw ochronnych!
— udzial w pracach zwiagzanych z nasadzaniem drzew i krzewdw. dbanie o nowoposadzone rosliny oraz
podlewanie roslin (drzew i krzewow);
— usuwanie na biezaco zbednej zieleni lub innych zanieczyszczen z terenow utwardzonych (chodniki, opaski,
itp.): [
— wiosenne sprzatanie (po zakonczeniu okresu zimowego), tj. zamiatanie piasku lub innego kruszywa uzytego do
posypywania powyzszych terenéw oraz czyszczenie kratek Sciekowych z zalegajacego piasku lub innego
materialu oraz usuwanie na biezaco blota posniegowego. ’
* w okresie zimowym (od 1 listopada do 30 kwietnia):
— odsniezanie oraz posypywanie piaskiem, $rodkami chemicznymi dopuszczonymi do stosowania np. chlorek
wapnia, chlorek sodu w niezbgdnym zakresie sprzatanego otoczenia (chodniki, schody terenowe, parkingi, drogi
dojazdowe, placyki gospodarcze) — w miare potrzeb, a w przypadku duzej ilosci $niegu i wystepujacych oblodzen,
prace nalezy prowadzi¢ réwniez w niedziele i Swieta — w godz. od godz. 62 do 10%;
— Wywoz sniegu w okresie intensywnych opadow, jezeli zaistniejg takie potrzeby:
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— usuwanie sopli lodowych i nawisow $nieznych z daszkow nad wejsciami — w okresie zimowym — w miarg
potrzeb:
— do odsniezania. wywozu przedmiotow wielkogabarytowych, odpadow biodegradowalnych nalezy uzywac
srodkéw transportu o tadownosci do 5t;
— masa calkowita sprzetu przeznaczonego do utrzymania chodnikéw wraz z osprzgtem nie moze przekroczy¢ 2.5t
— dopuszcza sie w sezonie zimowym uzycie sprzetu powyzej 2.5t jedynie przy uzywania pluga bocznego do
utrzymania chodnikow polozonych bezposrednio przy jezdni przy zalozeniu, ze pojazd porusza si¢ wylgcznie po
jezdni:
— codzienne dbanie o czysto$¢ na placykach gospodarczych oraz otoczenia pojemnikow/konteneréw na smieci.
oproznianie koszy terenowych znajdujacych si¢ na obstugiwanym rejonie.
2.3. Dodatkowe obowiazki:
— zglaszanie si¢ 3 razy w tygodniu (tj. poniedzialek, sroda. piatek) oraz kazdego ostatniego dnia miesigca po
godzinie 12° w siedzibie MZN przy ul. | Maja 55 (w Dziale Administrowania Nieruchomosciami, w Dziale
Czynszoéw i Windykacji, w Dziale Ekonomiczno-Finansowym oraz w Sekcji Wspdlnot Mieszkaniowych) po
odbidr korespondencji i dostarczanie jej mieszkancéw do 3 dni po jej otrzymaniu, w razie potrzeby (np.
ogloszenia o braku wody. gazu, energii. itp.) rbwniez na wezwanie telefoniczne;
— Wykonawca zobowigzuje si¢ do ochrony danych osobowych, do ktérych bedzie mial dostep w trakcie realizacji
umowy, a takze po jej ustaniu zgodnie z wymogami wynikajacymi z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz.
1000 ze zm.).
Jednoczesnie zobowiazuje sie Wykonawce do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych
przedmiotu umowy, z zastrzezeniem sytuacji, kiedy obowiazek ich ujawnienia bedzie wynika¢ z przepisow
powszechnie obowigzujacego prawa lub jesli bedzie to konieczne dla prawidlowej realizacji umowy badz, kiedy
informacje stang si¢ jawne lub powszechnie dostepne. Naruszenie obowigzku zachowania poufnosci przez
Wykonawce uprawnia Zamawiajgcego do rozwigzania umowy bez wypowiedzenia oraz do dochodzenia
odszkodowania na zasadach ogoélnych.
— zglaszanie wszystkich usterek, ktére wystapily na obslugiwanych rejonach — codziennie do godz. 14* w Dziale
Eksploatacyjnym przy ul. Dworcowej 17 (tel. 32 47 525 97, 32 47 636 33) lub w Dziale Administrowania
Nieruchomosciami i Analiz Mediow oraz prowadzenie rejestru zgloszonych nieprawidtowosci;
* usterki zagrazajace bezpieczenstwu mieszkancow nalezy zglasza¢ natychmiast po ich zauwazeniu (ubytki
w plytach chodnikowych, zapadliska, wybite szyby, brak pokryw na studzienkach kanalizacyjnych,
deszczowych, itp.);
— gaszenie $wiatla zewnetrznego — codziennie rano;
~ odezyty stanéw licznikow glownych oraz lokatorskich — wg potrzeb (woda, energia elektryczna i cieplna);
— biezaca wspélpraca z administratorem w zakresie nieprawidlowosci wystepujacych w budynkach;
— natychmiastowe zglaszanie dewastacji i kradziezy Policji oraz administratorowi danego rejonu;
— bezzwloczne zglaszanie przebywania osob postronnych w mieszkaniach, pustostanach oraz pomieszczeniach
wspdlnego uzytku;
— zglaszanie przesypdw przy kontenerach.

3. ZASADY KONTROLI I OCENY WYKONYWANEGO ZADANIA:

3.1. Ocena wykonywania powierzonych obowigzkow odbywac sie bedzie poprzez kontrole i przeglady rejonu
dokonywane na biezgco przez Zamawiajacego, a takze poprzez comiesigczne sporzadzanie przez Wykonawce
protokolow z wykonywanych prac (wzor protokotu — Zatacznik nr 4 do Zaproszenia), ktére zatwierdzane bgda
przez Zamawiajacego.

3.2. Kontrole i przeglady bedg odbywac¢ si¢ w trakcie wykonywania i po zakonczeniu zlecenia.

3.3. Uchybienia stwierdzone podczas przeprowadzanych kontroli i przegladéw dokumentowane bedg w formie
notatek stuzbowych.

4. WARUNKI OGOLNE:

4.1. Zestawienia powierzchni sprzatanych oraz map dla poszczegdlnych nieruchomosci stanowig kolejno
Zataczniki nr 6 i 7 do Zaproszenia.

4.2. Wielkosé sprzatanych terenéw bedzie potwierdzana kazdorazowo w protokotach odbioru prac.

4.3. Sezon zimowy trwa od listopada do kwietnia, sezon wiosenno-letni od maja do pazdziernika.

4.4. Wykonawca zobowiagzany jest do prowadzenia prac zgodnie z przyjetym zakresem, do przestrzegania zasad
wykonywania ustug zawartych w Zaproszeniu i wykonywania tych prac zgodnie z przepisami BHP oraz innych,
do ktérych z mocy prawa winien sig dostosowac.

4.5. Zakup piasku. soli oraz materialow niezbednych do biezacego utrzymania nieruchomosci nalezy do
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Wykonawey uslugi.

4.6. Do wykonywania zleconvch prac nalezy uzywac srodkéw. materialow i narzedzi posiadajacych atesty.
certyfikaty. dopuszezenie do stosowania.

4.7. Odziez robocza, ktora Wykonawca zapewnia dla swoich pracownikow, powinna posiadac logo firmy lub
kamizelki ochronne (odblaskowe).

4.8. Wykonawca ma obowigzek oznakowania pojazdéw w sygnalizacje swietlna zgodnie z przepisami o ruchu
drogowym.

4.9. Za wypadki i szkody powstale w wyniku prowadzonych prac odpowiada Wykonawca.

5. TERMIN WYKONANIA: od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 .

6. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:

1) Wykonawca zobowigzany jest posiada¢ dokument potwierdzajacy, ze posiada ubezpieczenie od
odpowiedzialnosci cywilnej wobec o0s6b trzecich w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamdwienia, obowigzujjce w czasie realizowania umowy o warto$ci nie_mniejszej niz
30.000,00 zl, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy. ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej wobec 0sob trzecich w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamdwienia.

Ze wzgledu na specyfike zawierania umow ubezpieczeniowych, obejmujgcych okresy nie dluzsze niz jeden rok,
dopuszczalne jest, po podpisaniu umowy, sukcesywne przedstawianie dowoddow oplacenia polisy, badZ zawarcia
nowej umowy na ubezpieczenie, przy czym nie pozniej niz na 3 dni przed uplywem terminu do ktorego polisa byla
zawarta bgdz na 5 dni przed datq oplacenia skladki, pod rvgorem naliczenia kar umownych za nieterminowe
dopelnienie powyzszego obowigzku na zasadach okresionych w §8 ust. 1 ppkt e} wzoru umowy (Zatgcznik nr 3 do
niniefszego Zaproszenia), a ponadio Zamawiajgcemu przystuguje w takiej sytuacji prawo rozwigzania umowy
z winy Wykonawcy.

Na Wykonawcy spoczywa obowigzek dostarczenia polisy, bez dodatkowego powiadamiania ze strony
Zamawiajgcego.

2) Wykazanie wykonania co najmniej dwoch ustug (potwierdzonych referencjami, poswiadczeniami), ktore
Wykonawca wykonal w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie w zakresie odpowiadajacym swym rodzajem przedmiotowi
zamdwienia, tj. biezace utrzymanie budynkéw mieszkalnych oraz terendw przyleglych w okresie letnim oraz
zimowym na laczna kwote 20.000,00 zi brutto.

UWAGA: Jezeli Wykonawca realizowal na rzecz Zamawiajgcego (MZN) uslugi, wowcezas nie ma obowigzku
przediozenia dokumentow potwierdzajgeych ich nalezyte wykonanie (np. listy referencyjne, poswiadczenia).

3) Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowal przy wykonywanych pracach odpowiednim
sprzetem do utrzymania zimowego (obligatoryjnie jeden z wymienionych: plugopiaskarki. plugo-piaskarko-
solarki, ciagnik z ptugiem bocznym, quad z ptugiem lub multikar z ptugiem).

4) Wykonawca zobowigzan iest zapozna¢ si¢ z obstugiwanym rejonem. MZN wyznacza termin ogledzin terenow
przeznaczonych na dzien i.\/g.ZOIQ r. Zainteresowani oferenci powinni zglosi¢ si¢ w wyznaczonym terminie
w siedzibie MZN przy ul. 1 Maja 55 pokéj nr 6 o godz. 10™.

7. POSTAC OFERTY:

7.1. Oferty mozna skladac:

1) w formie pisemnej: w siedzibie MZN w Biurze Podawczym MZN (pokdj nr 11) albo

2) w formie -elektronicznej (w formacie nieedytowalnym) — skan dokumentéw: na adres e-mail:
logistyka@mznjastrzebie.pl.

7.1.1. W przypadku przeslania oferty drogg elektroniczng uwzglgdnia si¢ date i godzing wplynigcia oferty na
serwer Zamawiajgcego, a nie date i godzing wyslania wiadomosci elektronicznej przez Wykonawce. Pojemnos¢
maksymalna jednej wiadomosci e-mailowej na skrzynce Zamawiajacego wynosi 10 MB danych, stad zaleca si¢
podzielenie przez Wykonawce oferty na wigksza ilos¢ wiadomosci.

7.2 Termin sktadania ofert (do siedziby Zamawiajacego lub na skrzynke e-mail Zamawiajacego): do dnia
10,2019 r. do godz. 15%.

7.3. O waznosci zlozenia oferty (zarowno w formie pisemnej jak i elektronicznej) bedzie decydowala data
wplywu do Zamawiajgcego (siedziby lub skrzynki pocztowej).

7.4. Oferty zlozone drogg pocztowa po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane — zostang zwrocone bez |
otwierania. W przypadku braku danych identyfikacyjnych na kopercie, koperta zostanie otwarta i odestana na

adres wskazany w ofercie. Oferty zlozone droga elektroniczng po wyznaczonym terminie — nie beda

rozpatrywane.
7.5. Cofnigcie oferty moze nastgpi¢ do dnia i godziny wskazanej w pkt 7.2. wyzej — przed terminem skladania

ofert.
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7.6. Wykonawea moze przed uplywem terminu do skladania ofert zmienic¢ lub wycota¢ ofertg. pod warunkiem. ze
Zamawiajacy otrzyma informacje o tym przed uplywem terminu skladania ofert. Wprowadzenie zmian lub
wycofanie oferty winno by¢ zlozone tak. jak oferta. z tym. ze na kopercie lub w temacie wiadomosci e-mail
powinny znalezé sie napisy .ZMIANA OFERTY™, .WYCOFANIE OFERTY”. Wykonawca nie moze wycofa¢
oferty. ani tez zmienic¢ jej tresci po uplywie oznaczonego terminu skladania ofert.

7.6.1. Oferta, ktora Wykonawca wycota przed uplywem terminu skladania ofert:

1) jesli zostala zlozona w formie pisemnej — zostanie zwrocona niezwlocznie Wykonawcey bez otwierania. chyba.
ze na kopercie zewnetrznej nie bedzie wskazana nazwa i adres, na jaki oferte nalezy zwroci¢ — wowcezas oferta
podlega otwarciu w celu ustalenia tych danych:

2) jesli oferta zostala zlozona w formie elektronicznej — pozostanie w dokumentacji postgpowania — bez jej
rozpatrywania przez Zamawiajacego.

7.7. W przypadku skladania oferty w formie elektronicznej Zamawiajacy wymaga, aby w temacie wiadomosci e-
mail Wykonawca wpisal tylko numer postepowania (tj. DL.4231.46.2019.AM) albo jego tytul: .Biezace
utrzymanie Wyspianskiego 2, 4, 6. Zamawiajacy potwierdzi odbior wiadomosci e-mail.

7.8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

7.9. Oferte nalezy sporzadzi¢ na/lub w oparciu o FORMULARZ OFERTOWY stanowigcy Zalacznik nr 1 do
niniejszego Zaproszenia.

7.10. Do oferty powinny by¢ zalaczone wszystkie dokumenty wymagane przez Zamawiajacego.

7.11. Wszystkie dokumenty skladajace sie na oferte musza by¢ podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy i skladania w jego imieniu oswiadczen woli, badz osoby upowaznione przez
Wykonawce zgodnie z zalaczonym do oferty Wykonawcy upowaznieniem (réwniez podpisanym przez osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy).

7.12. Podpis winien by¢ czytelny umozliwiajacy identyfikacje osoby go skladajacej z imienia i nazwiska,
a w przypadku podpisu nieczytelnego dodatkowo z pieczatka imienna osoby skladajacej podpis badz z czytelnym
zapisem imienia i nazwiska tej osoby nad lub pod podpisem.

7.13. Podpisy winny by¢ zlozone co najmniej na tych stronach skladanego dokumentu, ktére sg istotne dla oceny
tego, czy Wykonawca, badz inny wystawca dokumentu, chcial zlozy¢ os$wiadczenie o tresci wynikajacej
z dokumentu jako calosci np. pierwszej i ostatniej jego stronie, jezeli ukfad tresci dokumentu wskazuje, ze
pozostale strony tgcza sie w calosé pozwalajaca uznac, ze catos¢ dokumentu sklada si¢ na tres¢ odwiadczenia jego
wystawcy.

7.14. Kserokopie dokumentéw winny by¢ uwierzytelnione ,.za zgodnos$¢ z oryginalem™ przez osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy i skladania w jego imieniu oswiadczen woli badz osoby upowaznione przez
Wykonawce.

7.15. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim pismem czytelnym.

7.16. Poprawki w ofercie powinny by¢ naniesione czytelnie i opatrzone podpisem osoby uprawnione;.

7.17. Kazdy Wykonawca moze zfozy¢ tylko jedng ofertg.

8. DO OFERTY NALEZY ZALACZYC:

a) wypelniony FORMULARZ OFERTOWY stanowiacy Zatacznik nr 1 do Zaproszenia;

b) kalkulacje kosztow — Zalacznik nr 1A do Zaproszenia;

¢) dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie co najmniej dwoch ushig, o ktoérych mowa w pkt 4.2.
Zaproszenia, np. referencje, poswiadczenia;

d) wykaz posiadanego sprzetu — Zalacznik nr 2 do Zaproszenia;

e) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy — jesli oferta zostanie podpisana przez osobg upowazniona
do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

UWAGA: zlozona oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentacji Wykonawcy,
a kserokopie dokumentow uwierzytelnione przez t¢ osobg .,za zgodnos¢ z oryginalem™. Jesli oferta zostanie
podpisana_przez pelnomocnika do oferty winno byé dolaczone Pelnomocnictwo podpisane przez osoby
upowaznione do jego udzielenia. Jezeli zostanie dolaczona kserokopia petnomocnictwa, wowczas winno by¢ ono
poswiadczone notarialnie.

9. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE POMIEDZY WYKONAWCA
A ZAMAWIAJACYM:

9.1. Adres e-mail Zamawiajacego: logistyka@mznjastrzebie.pl

9.2. Godziny urzedowania: od 7 do 15" (od poniedzialku do pigtku)

9.3. Wszelkie pytania i uwagi nalezy przekazywaé¢ w formie pisemnej (droga pocztowa lub droga elektroniczna)
do dnia [1.082019 r. do godz. 12,

9.4. Wyjasnienia i odpowiedzi zamieszczane bgda na stronie internetowej MZN w miejscu j/n:
http://www.mzn.jastrzebie.pl/index.php/zamowienia-publiczne/ponizej-30-000-euro/biezace
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10. KRYTERIUM WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ:

10.1. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej bedzie cena — 100%. Sposrod zlozonych ofert zostanie
wybrana oferta nieodrzucona z najnizsza cena za wykonanie przedmiotu zamowienia.

10.2. Zamawiajacy nie przewiduje negocjacji ceny.

10.3. W przypadku zlozenia ofert z taka sama cena. Zamawiajgcy wezwie do zlozenia dodatkowych ofert.
Zaproponowana cena nie moze by¢ wyzsza niz zaproponowana w pierwotnej ofercie.

11. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

11.1. Cena brutto podana w ofercie jest cena ryczaltowg w rozumieniu KC. powinna wigc zawieraé¢ wszystkie
koszty zwigzane z realizacja zamowienia, niezbedne oplaty i podatki do wykonania i do poniesienia przez
Wykonawce, a konieczne do wykonania calego przedmiotu zamowienia oraz ewentualne upusty i rabaty.

11.2. Podana cena brutto jest cena ryczaltowa obowiazujaca w calym okresie obowigzywania umowy, pozostaje stala
przez caly okres realizacji zamowienia i nie bedzie podlega¢ waloryzacji i zmianom stawki podatku VAT.

11.3. Cena ofertowa winna by¢ podana cyfrowo i sfownie, wyrazona w ztotych polskich w zaokragleniu do dwéch
miejsc po przecinku, z zastosowaniem zasady, ze liczby 5 i wigksze zaokragla si¢ w gore.

11.4. Za ceng oferty przyjmuje si¢ ceng brutto (tj. z naleznym podatkiem VAT). Wszystkie rozliczenia/platnosci
beda realizowane wylacznie w zlotych polskich, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

12. RAZACO NISKA CENA:

12.1. Jezeli w ocenie Zamawiajgcego cena oferty wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamodwienia
i budzi watpliwoéci co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow, Zamawiajacy zwroci si¢ o udzielenie wyjasnien
dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny.

12.2. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

12.3. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktdry nie zlozyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, Zze oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

13. OTWARCIE OFERT:

13.1. Zlozone oferty zostana otwarte w nastepnym dniu roboczym od dnia wyznaczonego w pkt 7.2. Zaproszenia,
13.2. Otwarcie ofert bedzie niejawne.

13.3. Po otwarciu ofert Zamawiajacy poinformuje o cenach zlozonych ofert (w zestawieniu zlozonych ofert) na
stronie internetowej http://www.mzn.jastrzebie.pl/index.php/zamowienia-publiczne/ponizej-30-000-euro.

14. WYJASNIENIE BADANYCH OFERT, WEZWANIE DO UZUPELNIENIA DOKUMENTOW,
POPRAWIANIE OCZYWISTYCH OMYLEK PISARSKICH I RACHUNKOWYCH ORAZ INNYCH
OMYLEK:

14.1. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert.

14.2. Od Wykonawcow oczekuje si¢ gotowosci udzielenia wszelkich zadanych wyjasnien.

14.3. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca dotyczacych zlozonej
oferty.

14.4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ poprawy w ofercie:

a) oczywistych omylek pisarskich,

b) oczywistych omylek rachunkowych,

¢) innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem nie powodujacych istotnych zmian
w tresci oferty.

14.4.1. W przypadku stwierdzenia ww. omytek Zamawiajacy poprawi je we wlasnym zakresie, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

14.5. W toku dokonywania oceny zlozonej najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wezwie Wykonawce do
przedlozenia dokumentow okreslonych w pkt 8 ppkt c)-e) Zaproszenia, jesli na etapie skladania ofert Wykonawca
dokumentow nie dolgczyl.

14.6. Brak jakiegokolwiek z wymaganych dokumentow lub ztozenie dokumentu niewlasciwie poswiadczonego
(np. nie poswiadczenie klauzulg ,.za zgodnos¢ z oryginalem™ odpisu lub kopii) spowoduje wezwanie przez
Zamawiajacego do uzupetnienia dokumentow, z zastrzezeniem pkt 14.8. nizej. Brak uzupelnienia dokumentow
przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie skutkowal bedzie odrzuceniem oferty.

14.7. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca zobowigzany bedzie do uzupeinienia dokumentow, o ktoérych mowa L
w pkt 8 ppkt c)-e) Zaproszenia w_terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany jest
do potwierdzenia otrzymania wiadomosci. Brak potwierdzenia otrzymania wiadomosci dotyczacy uzupelnienia
dokumentow nie zwalnia Wykonawcy z terminowego zlozenia dokumentdow do ktdrych zostal wezwany.
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W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przyjmuje sig. Ze zostala dorgczona z data wyslania
przez Zamawiajgcego.

14.8. Uzupelnieniu podlegaja wyvlacznie dokumenty o ktérych mowa w pkt 8 ppkt ¢)-e) Zaproszenia. W tej
sytuacji nie podlegaja uzupelnieniu inne wymagane w Zaproszeniu dokumenty takie jak np.: Formularz Ofertowy
oraz Kalkulacja kosztow.

15. ODRZUCENIE OFERT:

15.1. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

a) nie spelnia ona warunkow postawionych przez Zamawiajacego (np. zlozenie oferty niezgodnej z wymogami
Zamawiajacego);

b) nie jest podpisana przez Wykonawce lub osobg upowazniong (nie zlozono oswiadczenia woli):

¢) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia, a Wykonawca nie zlozyl wyjasnien na
wezwanie lub dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze zlozona oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do
przedmiotu zamdwienia:

d) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie do zlozenia dokumentéw, o ktérych mowa niniejszym Zaproszeniu
nie zlozyl ich w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

16. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

16.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie, bez podania
przyczyny.

16.2. Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez prawo do uniewaznienia postepowania w sytuacji, gdy:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczyC na sfinansowanie
zamoOwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty:

¢) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zamowienia
nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wezesniej przewidziec.

17. OKRES WAZNOSCI ZE.OZONEJ OFERTY: do dnia 31.12.2019 1.

18. OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA/WARUNKI UMOWY O WYKONANIE
ZAMOWIENIA:

18.1. O wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy poinformuje
Wykonawcdw zamieszczajac stosowng informacje na stronie internetowej MZN oraz wysylajac informacjg droga
elektroniczng do wybranego Wykonawcy.

18.2. Umowa zostaje zawarta z chwilg zawiadomienia Wykonawcey przez Zamawiajacego o wyborze jego oferty
jako najkorzystniejszej na warunkach okreslonych we wzorze umowy (Zatacznik nr 3 do Zaproszenia).

18.3. Cofniecie oferty i odmowa podpisania umowy po dacie zawiadomienia Wykonawcy o wyborze jego oferty
jako najkorzystniejszej stanowi odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy, co bedzie
uprawnialo Zamawiajacego do naliczenia kary umownej zgodnie z §8 ust. 1 pkt a) wzoru umowy (Zalacznik nr 3
do Zaproszenia). Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogdlnych, jezeli kara nie pokryje
szkody w calosci.

18.4. Z Wykonawca zostanie podpisana umowa na wykonanie zamowienia wg wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 3 do Zaproszenia oraz umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych wg Zatacznika nr 5 do
Zaproszenia. Umowy zostang zawarte z data 02.01.2020 .

18.5. Przed podpisaniem umowy Wykonawca ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany
bedzie przedlozy¢ Zamawiajgcemu kopie dokumentu potwierdzajacego posiadanie ubezpieczenia OC wg
wymagan zawartych w pkt 6.1 Zaproszenia.

18.6. Ogolne i szczegdlowe warunki umowy, ktore uwzglednione bedg w przyszlej umowie z wybranym
Wykonawcg zamieszczone sg w projekcie umowy.

18.7. Przyjmuje sie, ze zapisy umowy nie zakwestionowane przed zlozeniem oferty zostang przyjete przez
Wykonawce bez zastrzezen w chwili jej podpisania. Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace wzoru umowy,
beda rozpatrywane jak dla calego Zaproszenia.

19. POSTANOWIENIA KONCOWE:

19.1. W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skiadania ofert Zamawiajacy moze zmodyfikowac¢
tre$¢ zaproszenia oraz wymaganych dokumentéw i warunkoéw postepowania. Modyfikacje zamieszczane bedg na
stronie internetowej MZN w miejscu j/n: http://www.mzn.jastrzebie.pl/index.php/zamowienia-publiczne/ponizej-
30-000-euro/biezace

19.2. Postgpowanie prowadzone jest w oparciu o Kodeks Cywilny. Przepisow ustawy PZP nie stosuje si¢ (art. 4
pkt 8).
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19.3. Zamawiajacy nie dopuszcza podzlecania wykonania zamowienia podwykonawcom. Zamawiajgcy zastrzega.
ze Wykonawca ma obowigzek osobistego wykonania zamowienia. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za
roszczenia finansowe w stosunku do podmiotow, ktorvm Wykonawca zlecil realizacje zamdwienia.

20. Klauzula informacyjna dla kontrahentéw:

Zgodnie z art. 13 ust. | i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
— RODO informuje. iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Zarzad Nieruchomosci z siedziba przy ul. 1 Maja
55 w Jastrzebiu-Zdroju.

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdg, w celu realizacji zawartej umowy/zlecenia na podstawie art. 6 ust.
1 lit. b RODO, wypelnienia obowiazku prawnego cigzacego na administratorze na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 ze zm.). W przypadku
udzielenia zgody na przetwarzanie danych osobowych, beda one przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a
RODO.

3) Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty, z ustug ktérych korzysta administrator: Miejski Zarzad
Nieruchomosci w Jastrzebiu -Zdroju, firmy swiadczace ustugi (m.in. banki. kancelarie prawne, Poczta Polska),
osoby przegladajace strone internetowa Zarzadcy i MZN oraz inne podmioty uprawnione na podstawie przepisow
prawa.

4) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo ich sprostowania, prawo do zadania ich
usuniecia, prawo do zadania ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych.

5) Jezeli dane osobowe sg przetwarzane na podstawie zgody, ma Pan/Pani prawo do wycofania zgody. Wycofanie
zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
wycofaniem,

6) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest niezbedne do realizacji i wykonania umowy/zlecenia,
rozliczenia i wypelnienia obowiazku prawnego ciazacego na administratorze. zas w pozostalym przypadku
dobrowolne.

7) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow prawa w tym prawa
podatkowego, do czasu przedawnienia roszczen zwiazanych z zawartg umowag/zleceniem.

8) Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, jezeli Pani dane
beda przetwarzane niezgodnie z przepisami RODO.

9) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

10) Pana/Pani dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu,

Zalaczniki:
FORMULARZ OFERTOWY (Zatacznik 1);

Kalkulacja kosztow (Zatacznik 1A);

Wykaz sprzetu (Zalacznik 2);

Wzér umowy (Zatacznik 3);

Wzor protokotu odbioru prac porzadkowych (Zalgcznik 4)

Wzor umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (Zalacznik 5);
Zestawienie powierzchni sprzgtanych (Zatgcznik 6);

Mapa pogladowa rejonu (Zatacznik 7).

© N YR W —

UWAGA: Zalyczniki udostepnione zostaly na stronie internetowej MZN w miejscu:
http://www.mzn.jastrzebie.pl/index.php/zamowienia-publiczne/ponizei-30-000-euro/biezace
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Zalgeznik 1 do Zaproszenia

piecze¢ Firmowa Wykonawcy

FORMULARZ OFERTOWY
Miejski Zarzad Nieruchomosci
ul. 1 Maja 55, 44-330 Jastrzgbie-Zdrdj
Dzial Logistyki

Pelna nazwa Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

L st ssosossss st specsospsesapcssessmsns s nim i A AT A A S S ino S L T
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NiFashitiikin BANKOWEEE sussmsommasmsmss e oo s s i s s T e S v S S SR T
Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ przedmiotu zamowienia wraz z numerem kontaktowym oraz adresem e-mail:
Osoba odpowiedzialna za sprawy administracyjne, rozliczenia, koordynacje i kontakt z Zamawiajacym wraz
z numerem kontaktowym oraz adresem e-mail:

Nawigzujgc do zaproszenia do ztozenia oferty na:

»Biezgce utrzymanie budynkow przy ul. Wyspianskiego 2, Wyspianskiego 4, Wyspianskiego 6 w Jastrzgbiu-
Zdroju oraz terendéw przyleglych do nieruchomosei”

oferujemy realizacje przedmiotu zamowienia na nastgpujacych zasadach:

1. Maksymalne wynagrodzenie brutto za Swiadczenie uslug w calym okresie realizacji zaméwienia (nalezy
wstawi¢ sume kwot z Zalacznika 1A — TABELA | wiersz 4 kol. P + SUMA TABELA 2 wiersz 5 kol. M):
................................. zl brutto

2. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.

3. OSWIADCZENIE WYKONAWCY:

1) Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z Zaproszeniem do zlozenia oferty oraz zatacznikami i nie wnosimy do nich
zastrzezen oraz zdobylismy konieczne informacje potrzebne do wlasciwego wykonania zamowienia.

2) Os$wiadczamy, iz osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia posiadajg wymagane
uprawnienia. jeshi ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien.

3) Posiadamy niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponujemy potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia.

4) Oswiadczamy, iz wskazany w Formularzu Ofertowym numer rachunku bankowego zostal zgloszony
Naczelnikowi Urzedu Skarbowego z tytulu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, na ktory nalezy regulowac
zobowigzania z tytulu w/w przedmiotu umowy.

5) Oswiadczamy. ze zawarte w Zaproszeniu do zlozenia oferty wzory umow zostaly przez nas zaakceptowane
i zobowigzujemy si¢ w przypadku wybrania naszej oferty do podpisania umowy na wyzej wymienionych
warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego. Z datg dorgczenia zawiadomienia
o wyborze naszej oferty — na tych warunkach dochodzi do zawarcia umowy zgodnie z trescia oferty.

6) Cofnigcie oferty i odmowa podpisania umowy po dacie zawiadomienia nas o wyborze naszej oferty jako
najkorzystniejszej stanowi odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od nas, co bedzie uprawnialo
Zamawiajacego do naliczenia kary umownej zgodnie z §8 ust. 1 pkt a) wzoru umowy (Zalgcznik nr 3 niniejszego
Zaproszenia). Zamawiajagcy moze dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogdlnych. jezeli kara nie pokryje szkody
w calosci.

7) Z uwagi na ceng ryczaltowa w wycenie uwzglednilismy uwzglednilisSmy wszystkie koszty zwigzane
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z realizacja zadania jako calosci. réwniez ewentualne ryzyko wynikajace z okolicznosci. ktorych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawierania umowy.

8) Oswiadczamy. ze uwazamy si¢ za zwigzanyvch niniejsza oferta na czas wskazany w Zaproszeniu do zlozenia
oferty.

9) Oswiadczam, iz w przypadku wyboru mojej/naszej oferty jako oferty najkorzystniejszej. przed podpisaniem
umowy dostarcze Kopig oplaconej polisy OC wobec 0sob trzecich w zakresie prowadzone] dzialalnosci zwiazanej
z przedmiotem zamowienia, zawarla na okres realizowania uslugi. o wartosci polisy nie mniejszej niz
30.000.00 z1, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy. ze jestem/jestesmy ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej wobec 0s6b trzecich w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamoOwienia.

10) Oswiadczamy, ze dane zawarte w przedstawionych zaswiadczeniach sg aktualne na dzien zlozenia oferty oraz
zlozenia dokumentow.

11) Oswiadczam, ze wypelnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO' wobec 0séb
fizycznych. od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.

/Podpis i pieczatka Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do wystgpowania w imieniu Wykonawcy/

'Rozporzadzenia Parlamentu europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwictnia 2016 r. w sprawic ochrony osob fizycznych w zwigzku
# przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchvlenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenic
o ochronie danych) (Dz. U, UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)

* w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacyceh lub zachodzi wylaczenie stosowania
obowiazku informacyjnego, stosownic do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadezenia Wykonawea nie sklada (usunigcie tresci
oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zalgeznik 2 do Zaproszenia

(piccze¢ Wikonawey)

WYKAZ SPRZETU SPECJALISTYCZNEGO

(bedacego w posiadaniu lub w dyspozycji Wykonawcy, a niezbgdnego do wykonania zamowienia)

.Biezace utrzymanie budynkow przy ul. Wyspianskiego 2, Wyspianskiego 4, Wyspianskiego 6

w Jastrzebiu-Zdroju oraz terenow przylegtych do nieruchomoscei”

— i | i
1
| 2 : _ _ _ .

. - J S

(*) okreslic wlasciwg dyspozyeje (wlasny, dzierzawiony itp.)

{miejscowosc)

do wystgpowania w imieniu Wykonawcey
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Zalycznik nr 3 do Zaproszenia
— WZOr umowy

Wi
UMOWA Nr ..../DL/2020

zawarta w Jastrzebiu-Zdroju w dniu 02.01.2020 r. na podstawie Kodeksu Cywilnego pomigdzy: Jastrzebie-Zdrdj
— Miasto na prawach powiatu, Al. Pilsudskiego 60, 44-335 Jastrzgbie-Zdroj, NIP: 633-221-66-15, reprezentowane

PIZEZ: covvrnninnny na podstawie ................ , zwanym dalej ,,Zamawiajgcym™,
a
...................................................... zwanym dalej ,.Wykonawea”™ (NIP: ..o,

0 nastepujacej tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje si¢ zgodnie ze zlozong ofertg w dniu ....... 2019 r. do
wykonania zamdwienia pn.: ,,Biezace utrzymanie budynkéw przy ul. Wyspianskiego 2, Wyspianskiego 4,
Wyspianskiego 6 w Jastrzebiu-Zdroju oraz terenow przyleglych do nieruchomosci”.
2. Przedmiot zaméwienia:
2.1. Utrzymanie czystosci terenéw wewnetrznych (wielkos¢ powierzchni wedlug Zatacznika nr 6 do
Zaproszenia)
CzynnoSci powyzsze obejmuja:
— zamiatanie klatek schodowych od ostatniej kondygnacji do poziomu piwnic, obmiatanie kurzu i pajeczyn —
codziennie (z wyjatkiem sobdt, niedziel, swiat);
— mycie pomieszczen wspdlnego uzytku — wg potrzeb;
— mycie klatek schodowych od ostatniej kondygnacji do poziomu piwnic — przynajmnie;j:
* Jatem — 1 raz w tygodniu;
* zimg — 2 razy w miesiacu oraz czesciej wg potrzeb;
— dezynfekcja posadzek klatek schodowych — raz w miesigcu;
— dezynfekcja korytarzy piwnicznych, klatek schodowych, schodéw piwnicznych, pomieszczen wspdlnych,
pomieszczenn MZN po wyciekach fekalii z kanalizacji oraz innych zdarzen, np. zalan, zanieczyszczen, itp.;
— przeprowadzenie deratyzacji | raz w roku w okresie od 1 do 31 pazdziernika oraz w razie potrzeby;
— usuwanie martwych gryzoni oraz zwierzat;
— usuwanie legowisk, np. kotow;
— mycie lamperii klatek schodowych — minimum raz w tygodniu, a w miarg potrzeby czesciej;
— mycie okien na klatkach schodowych — raz na kwartat;
— mycie drzwi wejsciowych do budynkéw oraz do pomieszczen administracyjnych i wspdlnego uzytku, $cieranie
parapetow i balustrad — minimum raz w miesiacu, a w miarg potrzeby czgsciej;
— zamiatanie korytarzy piwnicznych i pomieszczen technicznych — minimum raz w tygodniu;
— usuwanie przedmiotéw wielkogabarytowych z pomieszczen wspolnego uzytku tj. suszarni, pralni, rowerowni,
wezlow c.0., klatek schodowych, korytarzy piwnicznych.
2.2. Utrzymanie czystodci terenéw zewnetrznych (wielkos¢ powierzchni wg Zalacznika nr 6 do Zaproszenia)
Czynnosci powyzsze obejmuja:
* w okresie letnim (od | maja do 31 pazdziernika):
— codzienne sprzatanie terendw przylegtych do budynkéw (chodniki. place zabaw, zielence, parkingi, drogi
dojazdowe, gajgery, opaski, cieki wodne);
— codzienne dbanie o czysto$¢ na placykach gospodarczych oraz otoczenia pojemnikow/konteneréw na smieci,
oproznianie koszy terenowych znajdujacych si¢ na obstugiwanym rejonie;
— pielegnacja terenow zielonych: biezace wykaszanie traw i obcinanie zywoplotdw oraz formowanie wszelkich
krzewdw. wycinanie odrostow drzew/krzewdw, grabienie lisci wraz z zaladunkiem i wywozem odpadow
biodegradowalnych na miejsce ich unieszkodliwienia lub odzysku. Prace zwigzane z utrzymaniem zieleni nalezy
wykonywa¢ wedlug potrzeb, bez polecenia o rozpoczgciu prac przez Zamawiajacego. Trawa nie moze
przekracza¢ 10 cm wysokodci, a odrosty zywoplotu powinny byé¢ usuwane na biezaco. Wykaszanie traw
i obcinanie zywoplotow oraz formowanie krzewow nalezy przeprowadza¢ w jednym czasie na danej
nieruchomosci. Zakonczenie prac nalezy bezzwlocznie zglosi¢ administratorowi, ktory dokona odbioru
wykonanych prac. Podczas wykaszania traw nalezy bezwzglednie uzywac parawanow ochronnych!
— udzial w pracach zwigzanych z nasadzaniem drzew i krzewow, dbanie o nowoposadzone rosliny oraz
podlewanie roslin (drzew i krzewow);
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— usuwanie na biezgco zbednej zieleni lub innych zanieczyszezen z terendow utwardzonych (chodniki. opaski.
itp.):
— wiosenne sprzatanie (po zakonczeniu okresu zimowego). tj. zamiatanie piasku lub innego Kkruszywa uzytego do
posypywania powyzszych terendéw oraz czyszczenie kratek sciekowych z zalegajacego piasku lub innego
materiatu oraz usuwanie na biezaco blota posniegowego.
* w okresie zimowym (od | listopada do 30 kwietnia):
— odsniezanie oraz posypywanie piaskiem. srodkami chemicznymi dopuszczonymi do stosowania np. chlorek
wapnia. chlorek sodu w niezbednym zakresie sprzagtanego otoczenia (chodniki. schody terenowe. parkingi. drogi
dojazdowe. placyki gospodarcze) — w miarg potrzeb. a w przypadku duzej ilosci sniegu i wystgpujacych oblodzen,
prace nalezy prowadzi¢ rowniez w niedziele i $wieta — w godz. od godz. 6% do 10%;
— wywoz $niegu w okresie intensywnych opadow. jezeli zaistniejq takie potrzeby;
— usuwanie sopli lodowych i nawisoéw $nieznych z daszkéw nad wejsciami — w okresie zimowym — w miarg
potrzeb;
— do odsniezania. wywozu przedmiotow wielkogabarytowych, odpadéw biodegradowalnych nalezy uzywac
srodkéw transportu o fadownosci do 5t;
— masa calkowita sprzetu przeznaczonego do utrzymania chodnikéw wraz z osprzgtem nie moze przekroczy¢ 2,5t
~ dopuszcza si¢ w sezonie zimowym uzycie sprzetu powyzej 2.5t jedynie przy uzywania pluga bocznego do
utrzymania chodnikéw polozonych bezposrednio przy jezdni przy zatozeniu, ze pojazd porusza si¢ wylacznie po
jezdni;
— codzienne dbanie o czystos¢ na placykach gospodarczych oraz otoczenia pojemnikéw/konteneréw na smieci,
opréznianie koszy terenowych znajdujacych si¢ na obstugiwanym rejonie.
2.3. Dodatkowe obowiazki:
— zglaszanie si¢ 3 razy w tygodniu (tj. poniedziatek, $roda, pigtek) oraz kazdego ostatniego dnia miesigca po
godzinie 12% w siedzibie MZN przy ul. 1 Maja 55 (w Dziale Administrowania Nieruchomosciami, w Dziale
Czynszow i Windykacji, w Dziale Ekonomiczno-Finansowym oraz w Sekcji Wspolnot Mieszkaniowych) po
odbidr korespondencji i dostarczanie jej mieszkancow do 3 dni po jej otrzymaniu, w razie potrzeby (np.
ogloszenia o braku wody, gazu, energii. itp.) rowniez na wezwanie telefoniczne;
— Wykonawca zobowigzuje si¢ do ochrony danych osobowych, do ktérych bedzie mial dostgp w trakcie realizacji
umowy, a takze po jej ustaniu zgodnie z wymogami wynikajacymi z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
iRady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizyeznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz.
1000 ze zm.).
Jednoczesnie zobowigzuje si¢ Wykonawc¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych
przedmiotu umowy, z zastrzezeniem sytuacji, kiedy obowiazek ich ujawnienia bgdzie wynikal z przepisow
powszechnie obowigzujgcego prawa lub jesli bedzie to konieczne dla prawidlowej realizacji umowy badz, kiedy
informacje stang si¢ jawne lub powszechnie dostgpne. Naruszenie obowigzku zachowania poufnosci przez
Wykonawce uprawnia Zamawiajacego do rozwigzania umowy bez wypowiedzenia oraz do dochodzenia
odszkodowania na zasadach og6lnych.
— zglaszanie wszystkich usterek, ktdre wystapily na obstugiwanych rejonach — codziennie do godz. 14* w Dziale
Eksploatacyjnym przy ul. Dworcowej 17 (tel. 32 47 525 97, 32 47 636 33) lub w Dziale Administrowania
Nieruchomosciami i Analiz Mediow oraz prowadzenie rejestru zgloszonych nieprawidlowosci:
* usterki zagrazajgce bezpieczenstwu mieszkancoéw nalezy zglasza¢ natychmiast po ich zauwazeniu (ubytki
w plytach chodnikowych, zapadliska, wybite szyby. brak pokryw na studzienkach kanalizacyjnych,
deszczowych, itp.):
— gaszenie Swiatla zewnetrznego — codziennie rano;
— odczyty stanéw licznikéw glownych oraz lokatorskich — wg potrzeb (woda, energia elektryczna i cieplna);
— biezaca wspodlpraca z administratorem w zakresie nieprawidtowosci wystepujacych w budynkach;
— natychmiastowe zglaszanie dewastacji i kradziezy Policji oraz administratorowi danego rejonu;
— bezzwloczne zglaszanie przebywania oséb postronnych w mieszkaniach, pustostanach oraz pomieszczeniach
wspolnego uzytku;
— zglaszanie przesypow przy kontenerach.

§2
WARUNKI OGOLNE
1. Zestawienia powierzchni sprzatanych oraz map dla poszczegdlnych nieruchomosdci stanowia kolejno Zataczniki
nr 6 i 7 do Zaproszenia do zlozenia oferty.
2. Wielkosé sprzatanych terenow bedzie potwierdzana kazdorazowo w protokolach odbioru prac.
3. Sezon zimowy trwa od listopada do kwietnia, sezon wiosenno-letni od maja do pazdziernika.
4. Wykonawca zobowiazany jest do prowadzenia prac zgodnie z przyjetym zakresem, do przestrzegania zasad
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wykonywania uslug zawartych w Zaproszeniu i wykonywania tych prac zgodnie z przepisami BHP oraz innych.
do ktorych z mocy prawa winien si¢ dostosowac.

5. Zakup piasku, soli oraz materialéw niezbednych do biezgcego utrzymania nieruchomosci nalezy do
Wykonawcy uslugi.

6. Do wykonywania zleconych prac nalezy uzywac¢ srodkow. materialéw i narzedzi posiadajacych atesty.
certyfikaty. dopuszczenie do stosowania.

7. Odziez robocza, ktorg Wykonawca zapewnia dla swoich pracownikéw. powinna posiada¢ logo firmy lub
kamizelki ochronne (odblaskowe).

8. Wykonawca ma obowigzek oznakowania pojazdow w sygnalizacje swietlng zgodnie z przepisami o ruchu
drogowym.

9. Za wypadki i szkody powstale w wyniku prowadzonych prac odpowiada Wykonawca.

§3
OKRES OBOWIAZYWANIA UMOWY
Przedmiot umowy realizowany bedzie w terminie: od dnia 01.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 r.

§4

ZASADY KONTROLI I OCENY WYKONYWANEGO ZADANIA
1. Ocena wykonywania powierzonych obowigzkéw odbywaé sig bedzie poprzez kontrole i przeglady rejonu
dokonywane na biezaco przez Zamawiajacego, a takze poprzez comiesieczne sporzadzanie przez Wykonawce
protokoléw z wykonywanych prac (wzor protokotu — Zalacznik nr 4 do Zaproszenia), ktdre zatwierdzane beda
przez Zamawiajgcego.
2. Kontrole i przeglady beda odbywac si¢ w trakcie wykonywania i po zakonczeniu zlecenia.
3. Uchybienia stwierdzone podczas przeprowadzanych kontroli i przegladow dokumentowane beda w formie
notatek stuzbowych.

§5

OBOWIAZKI WYKONAWCY
1. Zglaszanie si¢ 3 razy w tygodniu (tj. poniedziatek, $roda, pigtek) oraz kazdego ostatniego dnia miesiaca po
godzinie 12% w siedzibie MZN przy ul. 1 Maja 55 (w Dziale Administrowania Nieruchomosciami, w Dziale
Czynszow i Windykacji, w Dziale Ekonomiczno-Finansowym oraz w Sekcji Wspolnot Mieszkaniowych) po
odbior korespondencji i dostarczanie jej mieszkancow do 3 dni po jej otrzymaniu, w razie potrzeby (np.
ogloszenia o braku wody, gazu, energii. itp.) rowniez na wezwanie telefoniczne.
2. Wykonawca zobowigzuje sie do ochrony danych osobowych, do ktorych bgdzie mial dostgp w trakcie realizacji
umowy, a takze po jej ustaniu zgodnie z wymogami wynikajacymi z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (1. j. Dz. U. z 2018 r. poz.
1000 ze zm.).
Jednoczesnie zobowiazuje sie Wykonawce do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych
przedmiotu umowy, z zastrzezeniem sytuacji, kiedy obowiazek ich ujawnienia bedzie wynika¢ z przepisow
powszechnie obowigzujgcego prawa lub jesli bedzie to konieczne dla prawidlowej realizacji umowy badz, kiedy
informacje stang si¢ jawne lub powszechnie dost¢pne. Naruszenie obowigzku zachowania poufnosci przez
Wykonawce uprawnia Zamawiajacego do rozwigzania umowy bez wypowiedzenia oraz do dochodzenia
odszkodowania na zasadach ogélnych.
3. Zglaszanie wszystkich usterek, ktore wystapity na obstugiwanych rejonach — codziennie do godz. 14* w Dziale
Eksploatacyjnym przy ul. Dworcowej 17 (tel. 32 47 525 97, 32 47 636 33) lub w Dziale Administrowania
Nieruchomosciami i Analiz Medidw oraz prowadzenie rejestru zgloszonych nieprawidlowosci;
3.1. Usterki zagrazajace bezpieczenstwu mieszkancow nalezy zglasza¢ natychmiast po ich zauwazeniu (ubytki
w plytach chodnikowych, zapadliska, wybite szyby. brak pokryw na studzienkach kanalizacyjnych, deszczowych,
itp.); A
4. Gaszenie $wiatla zewnetrznego — codziennie rano; ;
5. Odczyty stanéw licznikow glownych oraz lokatorskich — wg potrzeb (woda, energia elektryczna i cieplna);
6. Biezaca wspolpraca z administratorem w zakresie nieprawidlowosci wystepujacych w budynkach;
7. Natychmiastowe zglaszanie dewastacji i kradziezy Policji oraz administratorowi danego rejonu;
8. Bezzwloczne zglaszanie przebywania osob postronnych w mieszkaniach, pustostanach oraz pomieszczeniach
wspolnego uzytku; t 1A
9. Zglaszanie przesypéw przy kontenerach. (o, k

|
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§6
WYNAGRODZENIE

1. Wynagrodzenie miesieczne okresla kalkulacja kosztow biezacego utrzymania czystoSci stanowigca
zalacznik nr 1A do niniejszej umowy. Do kazdej faktury nalezy dolaczy¢ zestawienie wykonanych prac za dany
miesigc rozliczeniowy.

2. Maksymalna wartos¢ wynagrodzenia Wykonawey za wykonanie przedmiotu umowy nie moze przekroczy¢

RO s conssmnns ZL D0 S OWI 8 vunsssimsmmmmorsmmssnpsssmsmasies /1007,
3. Wynagrodzenie przyslugujace Wykonawcy bedzie regulowane przelewem z rachunku Zamawiajacego na
rachunek Wykonawey Nr ... w terminie 30 dni od dostarczenia Zamawiajagcemu prawidlowo

wystawionej faktury VAT wraz z podpisanym przez obie strony protokolem.

4. Faktura VAT wystawiona przez Wykonawce na Zamawiajacego winna okre§la¢ nabywee w ponizszy
sposoéb:

Nabywea:

Jastrzebie-Zdréj — Miasto na prawach powiatu

Al J. Pilsudskiego 60

44-335 Jastrzgbie-Zdroj

NIP: 633-221-66-15

Odbiorca:

Miejski Zarzad Nieruchomosci

44-330 Jastrzebie-Zdraj

Ul 1 Maja 55

5. Za dzien zaplaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niewykorzystania w calosci kwoty wskazanej w ust, 2.

7. Wykonawca o$wiadcza, ze nie bedzie miat zadnych roszczen w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych
mowa w ust. 6 wyzej.

8. W przypadku ustawowej zmiany podatku VAT podane w kalkulacji kosztow ( Zalgcznik nr 1A do Zaproszenia)
ceny brutto pozostajg bez zmian.

9. Podane w kalkulacji kosztéw (Zalacznik nr 1A do Zaproszenia) ceny brutto nie beda podlegac waloryzacji.

10. Wynagrodzenie Wykonawcy zawiera wszelkie koszty jakie ponosi Wykonawca w zwigzku z prawidiowa
realizacjg przedmiotu umowy. w szczegdlnosci koszt ustugi 1 materialow.

11. W przypadku wyczerpania kwoty okreslonej w ust, 2 Zamawiajacy moze dokonaé jej zwigkszenia w formie
aneksu do umowy (przy czym wartos¢ ta nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktdrej mowa w art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6Zn. zm.) - wartos¢ zamo-
wienia nie przekracza 30 tys. Euro).

12. W miesiacu grudniu Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zaptaty faktury VAT za miesigc grudzien bez proto-
kotu odbioru. W takiej sytuacji protokoét sporzadzony bedzie i dostarczony do Zamawiajgcego w terminie do sied-
miu dni roboczych liczonych od ostatniego dnia roku. Brak dostarczonego protokotu lub stwierdzone w nim nie-
prawidlowosci w wykonaniu umowy skutkowa¢ beda naliczeniem kary umownej wobec Wykonawcy w wysoko-
$ci okreslonej w § 8 ust. 1 pkt b) niniejszej umowy. Kary umowne zostang naliczone w formie noty obcigzenio-
wej.

13. Klasyfikacja budzetowa: Dzial: ...., Rozdzial: ...., Paragraf: ...., Nazwa: ..... Nazwa zadania: .....

13.1. Ewentualna zmiana klasyfikacji budzetowej nie wymaga zmiany umowy, a Wykonawca wyraza zgodg, aby
Zamawiajacy dokonywal tego we wlasnym zakresie bez koniecznosci informowania Wykonawcy.

§7
OSOBY ODPOWIEDZIALNE
1. Nadzdr ze strony Zamawiajacego pelni¢ bedzie:
a) kierownik Dziatu Administrowania Nieruchomosciami: p. c.ovveveninnnn. R 3
b) administrator budynkow: p. cevvevviiiininninee L :
¢) za rozliczenie rzeczowe i finansowe ze strony Zamawiajacego odpowiedzialny bedzie: p. covvervnininininenn , tel.:
............... T [ e
2. Ze strony Wykonawcy 0dp0w1ed21alnv za prace objete zamowieniem bedzie: Pecivvcersnenns R (- - RR——.

4. Ewentualne zmiany osob wskazanych w ust. 2 i 3 wymagaja pisemnego zawiadomienia oraz sporzadzenia
Aneksu do umowy.
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§8
KARY UMOWNE

1. Zamawiajacy uprawniony jest do naliczenia Wvykonawcy kar umownych w nastepujacych wypadkach
i wysokosciach:
a) za odstapienie od umowy przez ktérgkolwiek ze stron z przyczyn zaleznych od Wykonawcey w wysokosci 10%
wynagrodzenia brutto okreslonego w §6 ust. 2 umowy:
b) w przypadku stwierdzenia niewykonania lub nienalezytego wykonania jakiejkolwiek czynnosci objetej
zakresem niniejsze] umowy za wyjatkiem koszenia w wysokosci 10% miesigcznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w kalkulacji kosztow (Zalgcznik nr 1A do Zaproszenia) w zaleznosci od rodzaju powierzchni;
¢) w przypadku stwierdzenia nieprawidlowo dostarczonej korespondencji w wysokosci 30,00 zl brutto za kazdy
stwierdzony przypadek;
d) za nieprawidlowe utrzymanie terendéw zielonych tzn. wysoko$¢ trawy powyzej 10 cm. nie obciecie
zywoplotow, nie uformowanie krzewow, odrostow itp. w wysokosci 50% wynagrodzenia miesigcznego brutto
utrzymania zieleni wedlug powierzchni okreslonej w kalkulacji kosztow (Zalacznik nr 1A do Zaproszenia);
e) za dwukrotne stwierdzone niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jakiejkolwiek czynnosci objetej zakresem
umowy, Zamawiajacemu przystuguje prawo do potracenia 20% wynagrodzenia miesi¢cznego brutto okreslonego
w kalkulacji kosztow (Zalacznik nr 1A do Zaproszenia) w zaleznosci od rodzaju powierzchni;
f) za opodzZnienie w usunigeciu wad stwierdzonych przy odbiorze prac — w wysokosci 5% miesiecznego
wynagrodzenia brutto okreslonego w kalkulacji kosztow (Zalacznik nr 1A do Zaproszenia) w zaleznosci od
rodzaju powierzchni — za kazdy dzien opoznienia, liczac od dnia wyznaczonego na usunigcie wad;
g) za opoznienie w dostarczeniu Zamawiajagcemu stosownych dokumentow potwierdzajacych posiadanie
ubezpieczenia OC wobec 0s6b trzecich — w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia brutto okreslonego w §6 ust. 2
umowy — za kazdy dzien opdzZnienia, liczone od dnia wyznaczonego na dostarczenie stosownego dokumentu,
niezaleznie od kar umownych z tytulow okreslonych wyzej.
2. Zamawiajacy w przypadku trzykrotnego stwierdzenia niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy
zastrzega sobie mozliwos¢ rozwigzania niniejszej umowy w trybie natychmiastowym oraz naliczenia kar za
odstapienie od umowy z winy Wykonawcy (§8 ust. 1 pkt a) umowy). W przypadku rozwigzania umowy
z przyczyny wyrazonej w niniejszym ustepie strony dokonujg inwentaryzacji wykonanych prac. W przypadku
niedotrzymania warunkéw umowy Zamawiajacy nie zaplaci Wykonawcy wynagrodzenia za prace ujete
w umowie za okres od dnia stwierdzenia przypadku niedotrzymania umowy do dnia rozwigzania umowy,
3. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Zamawiajacy uprawniony jest do wykonania
zleconych prac we wlasnym zakresie, obcigzajac kosztami Wykonawce za wykonanie tych prac.
4. Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia z faktur Wykonawcy kar umownych i ewentualnych odszkodowan
uzupetniajacych, a ponadto kwot naleznych od Wykonawcy z innych tytutow wynikajacych z niniejszej umowy
np. z tytulu zuzycia energii elektrycznej, wody itp. Dotyczy to réwniez kwot naleznych z tytulu szkod
wyrzadzonych przez Wykonawceg przy wykonaniu umowy.
5. Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie kwot naleznych z tytulow okreslonych wyzej bez uzyskiwania
dodatkowej zgody.
6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ naliczenia kazdej z kar umownych okreslonych w ust. 1 wyzej.
7. Zaplata kar przez Wykonawce lub potrgcenie przez Zamawiajacego kwoty kar z platnosci naleznej Wykonawcy
nie zwalnia Wykonawcy z obowiazku ukonczenia prac lub jakichkolwiek innych obowiazkéw wynikajgcych
z niniejszej umowy.
8. Jezeli wysokos¢ zastrzezonych kar umownych nie pokrywa poniesionej szkody, Zamawiajacy moze dochodzi¢
odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogolnych.
9. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé¢ naliczenia kazdej z kar umownych okreslonych w ust. 1 wyzej. Kary
umowne moga by¢ naliczane niezaleznie i wielokrotnie.

§9

ZMIANY UMOWY
1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian postanowien niniejszej umowy w szczegdlnosci
w nastepujacych przypadkach:
a) zmian powierzchni wewngtrznej i zewnegtrznej biezacego utrzymania budynkow oraz w zwiazku z tym
proporcjonalnej zmiany wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w kalkulacji kosztéw (Zatgcznik’
nr 1A do Zaproszenia);
b) w zakresie wylaczenia lub zmiany terenow wewnetrznych i zewnetrznych biezacego utrzymania na inne
w przypadku prowadzenia na tych terenach prac remontowych oraz w zwiazku z tym proporcjonalnej zmiany
wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w kalkulacji kosztow (Zatgcznik nr 1A do Zaproszenia);
¢) wystapienia anomalii pogodowych — istnieje wowczas mozliwos¢ wydluzenia/skrocenia sezonu zimowego oraz
w zwigzku z tym proporcjonalnej zmiany wynagrodzenia Wykonawey okreslonego w kalkulacji kosztow

(Zatacznik nr 1A do Zaproszenia); IL 1\
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d) zmiany powierzchni terendw zielonyvch w zwigzku z zagospodarowaniem terenow na ogrodki. skalniaki itp..
tymczasowa zmiana powierzchni nie wymaga ancksu do umowy. Wielkos¢ sprzatanych terenow bedzie
potwierdzana kazdorazowo na protokolach odbioru robot. W takim przypadku wynagrodzenie za prace bgdzie
zmniejszone zgodnie z protokolem odbioru;

e) w przypadku zbycia przez Zamawiajacego obiektow, w zwigzku z tym proporcjonalnej zmiany wynagrodzenia
Wykonawey okreslonego w kalkulacji kosztow (Zalacznik nr 1A do Zaproszenia):

f) zmian kadrowo-personalnych, utraty wymaganych uprawnien, utraty stanowiska:

g) wystapienia okolicznosci, ktérych Zamawiajacy nie byl w stanie przewidzie¢, pomimo zachowania nalezytej
starannosci;

h) zmniejszenia zakresu wynagrodzenia z przyczyn o obiektywnym charakterze, istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej. ze wykonanie czesci zakresu realizacji umowy nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie
mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy:

i) zmniejszenia zakresu rzeczowego zamowienia okreslonego umowg. ktéry moze zosta¢ ograniczony przez
Zamawiajgcego, bez skutkow finansowych i prawnych dla Zamawiajacego, gdy wykonanie przedmiotu
zamOwienia w pelnym zakresie nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wezesniej
przewidziec;

j) zmiany dotyczacej nazw, siedziby stron umowy lub formy organizacyjno-prawnej w trakcie trwania umowy.,
numeréw kont bankowych oraz innych danych identyfikacyjnych;

k) zmian prowadzacych do likwidacji oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy;

I) zmian 0sdb wyszcezegdlnionych w §7 ust. 2 oraz ust. 3 niniejszej umowy.

2. Zamawiajgcy moze takze zazadaé od Wykonawey zmiany oséb/osoby, o ktorej/ktorych mowa w §7 ust. 2 i/lub
ust. 3 niniejszej umowy, jezeli uzna, ze nie wykonuje nalezycie swoich obowigzkéw. Wykonawca zobowigzany
jest dokona¢ zmiany tej osoby/oséb w terminie nie dluzszym niz 7 dni od daty zlozenia wniosku Zamawiajgcego.
3. Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejsze] umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§10
PODWYKONAWCY
Zamawiajacy nie dopuszeza podzlecania zaméwienia podwykonawcom. Zamawiajgcy zastrzega, ze Wykonawca
ma obowiazek osobistego wykonania zamdwienia. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za roszczenia
finansowe w stosunku do podmiotdw, ktérym Wykonawca zlecil realizacj¢ zamowienia.

§11

POLISA OC
1. Wvykonawca zobowigzany jest posiada¢ dokument potwierdzajacy, Ze posiada ubezpieczenie od
odpowiedzialnosci cywilnej wobec 0sdb trzecich w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamoOwienia, zawarta na okres realizowania ustug, o wartosci polisy nie mniejszej niz 30.000,00 zl, a w przypadku
jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej wobec
0s6b trzecich w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia. Wykonawca winien
posiada¢ w/w ubezpieczenie przez okres wykonywania zaméwienia. Ze wzgledu na specyfike zawierania umow
ubezpieczeniowych, obejmujacych okresy nie dluzsze niz jeden rok, dopuszczalne jest, po podpisaniu umowy,
sukcesywne przedstawianie dowodow oplacenia polisy, badz zawarcia nowej umowy na ubezpieczenie, przy czym
nie pdzniej niz na 5 dni przed uplywem terminu do ktorego polisa byla zawarta badz na 5 dni przed data oplacenia
sktadki, pod rygorem naliczenia kar umownych za nieterminowe dopelnienie powyzszego obowigzku na zasadach
okreslonych w §8 ust. 1 ppkt g) niniejszej umowy, a ponadto Zamawiajgcemu przystuguje w takiej sytuacji
prawo rozwigzania umowy z winy Wykonawcy.
2. Na Wykonawcy spoczywa obowigzek dostarczenia polisy, bez dodatkowego powiadamiania ze strony
Zamawiajacego.
3. Odpowiedzialnosé cywilna wobec osob trzecich z tytutu wykonywania przedmiotu zaméwienia przyjmuje na
siebie Wykonawca.

§12
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wierzytelnosé¢ wynikajaca z niniejszej umowy nie moze by¢ przedmiotem cesji na rzecz osob trzecich bez
zgody Zamawiajacego.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do ochrony danych osobowych, do ktorych bgdzie mial dostep w trakcie realizacji
umowy/zlecenia, a takze po jej ustaniu zgodnie z wymogami wynikajacymi z Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 ze
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zm.). Jednoczesnie zobowiazuje si¢ Wykonawee do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych
przedmiotu umowy/zlecenia. z zastrzezeniem svtuacji. kiedy obowiazek ich ujawnienia bedzie wynikad
z przepisdw  powszechnie obowiazujacego prawa lub jedli bedzie to konieczne dla prawidlowej realizacji
umowy/zlecenia badz. kiedy informacje stang si¢ jawne lub powszechnie dostepne. Naruszenie obowiazku
zachowania pouthosci przez Wykonawce uprawnia Zamawiajacego do rozwigzania umowy bez wypowiedzenia,
rozwiazania zlecenia oraz do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych.

3. Ewentualne kwestie sporne wynikle w trakcie realizacji niniejszej umowy strony rozstrzygac beda w drodze
negocjacji.

4. W przypadku niedojscia do porozumienia spory rozstrzygane bedg przez sad wlasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

5. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

6. Umowa sporzadzona zostala w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, trzy egzemplarze dla
Zamawiajacego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Zalaezniki:
— kalkulacja kosztow wraz z zestawieniem powierzchni — Zalgcznik nr 1A do Zaproszenia.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Zalacznik nr 4 do Zaproszenia
— wzor protokolu odbioru uslugi

PROTOKOL ODBIORU USLUGI

Spisany dnia ... na okolicznos¢ odbioru prac porzadkowych tj. sprzatania wewnatrz i wokol
budynkow gminnych przy ul. Wyspianskiego 2. 4, 6:

Sprzatanie powierzchnie:
1) utrzymanie letnie:

— powierzchnia wewnetrzna ............. m’
— powierzchnia zewngtrzna ............. m’

2) utrzymanie zimowe:

— powierzchnia wewngtrzna ............. m’
— powierzchnia zewnetrzna ............. m*

Komisja w skladzie:

Po dokonaniu szczegélowych ogledzin z wykonanych robét stwierdza, ze roboty zostaly wykonane bez
zastrzezen/ z zastrzezeniem (niepotrzebne skreslic).
Roboty zostaly odebrane przez administratora w obecnosci wykonawcy robot:

Na tym protokot zakonczono i podpisano.

Podpisy komisji:
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Zalycznik nr 5 do Zaproszenia

— wWzOr umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 0210.24.2019 Dyrektora MZN
z dnia 8 kwietnia 2019 r.

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
), ) — /2020

zawarta w dniu 02.01.2020 r. w Jastrzebiu-Zdroju pomiedzy Stronami:

Miejskim Zarzadem Nieruchomosci, z siedzibg w Jastrzebiu-Zdroju, przy ul. 1 Maja 55, NIP: 6332141372,
REGON: 271204971 reprezentowanym przez: ................ zwanym w dalszej czg¢dei niniejszej umowy
~Administratorem danych”

....................................................... , reprezentowang przez..........ooeeeee.
zwanym w dalszej czgsci niniejszej umowy ,,Podmiotem przetwarzajgeym”, o nastepujacej tresci:

§1
PREAMBULA

1. Niniejsza umowa pozostaje w zwiazku z zawartg umowa nr ..../DL/2020 z dnia 02.01.2020 r.
2. Administrator danych zgodnie z art. 4 pkt 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) — dalej RODO, powierza Podmiotowi
przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie okreslonym w § 2.

§2

ZAKRES I CEL PRZETWARZANIA DANYCH
1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal, powierzone dane osobowe w celu: dostarczania korespondencji
osobom zamieszkujacym w zasobach MZN.
2. Podmiot przetwarzajacy na podstawie umowy bedzie przetwarzal nastepujgce rodzaje danych osobowych:
a) Dane zwykte: imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania/pobytu.
b) Dane szczegdlnych kategorii: —
3. Przetwarzanie danych bedzie dotyczy¢ nastepujgcych kategorii oséb: osoby fizyczne.
4. Podmiot przetwarzajgcy powierzone dane osobowe moze przetwarza¢ wylgcznie w zakresie i celu
przewidzianym w umowie.

§3

SPOSOB WYKONANIA UMOWY
1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia przez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych,
o ktérych mowa w art. 32 RODO.
2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej staranno$ci przy przetwarzaniu powierzonych
danych osobowych.
3. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ przetwarza¢ powierzone dane osobowe zgodnie z zapisami w umowie
i powszechnie obowiazujacymi przepisami prawa polskiego i unijnego.
4. Wszelkie decyzje dotyczace przetwarzania danych osobowych, odbiegajace od ustalenn zawartych w niniejszej
umowie, powinny by¢ przekazywane drugiej stronie w formie pisemnej pod rygorem ich niewaznosci.
5. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ zachowac w tajemnicy wszelkie informacje zwigzane z powierzeniem
przetwarzania danych osobowych w ramach wykonywania niniejszej Umowy. w trakcie jej realizacji, jak rowniez
bezterminowo po jej wygasnigciu, rozwigzaniu lub odstapieniu od umowy.
6. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze jego pracownicy oraz inne osoby swiadczace na jego rzecz ustugi,
ktorzy beda posiadac¢ dostep do powierzonych danych osobowych zostaly upowaznione do przetwarzania danych
osobowych.
7. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz dochowa szczegélnej starannosci, aby osoby upowaznione przez niego
do przetwarzania danych osobowych zachowaly dane osobowe w tajemnicy, réwniez po zakoficzeniu realizacji
umowy, m. in. poprzez poinformowanie ich o prawnych konsekwencjach naruszenia poufnosci danych oraz
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odebraniu od nich oswiadczenia o zachowaniu w tajemnicy tych danych.

8. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ pomaga¢ Administratorowi danych, w szczegolnosci poprzez
wykorzystanie $rodkéw technicznych i organizacyjnych. ktérymi dysponuje. wywigza¢ sie z obowiazku
odpowiadania na zadania osob. ktorych dane dotyczg. w zakresie wykonywania ich praw (okreslonych
w Rozdziale 111 RODO) z prawa do zadania dostepu do danvch osobowych ich sprostowania. usunigcia,
ograniczenia przetwarzania lub prawa do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania. atakze prawa do
przenoszenia danych.

9. W miar¢ mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi danych w niezbednym zakresie
wywigzywacé sie z obowigzku odpowiadania na Zzadania osoby, ktorej dane dotycza oraz wywiazywania si¢
z obowiazkow okreslonych w art. 32—-36 RODO.

10. Po zakonczeniu niniejszej Umowy Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ niezwlocznie zwrdcic lub usunac
wszelkie dane osobowe, ktorych przetwarzanie zostalo mu powierzone na podstawie niniejszej Umowy, w tym
skutecznie usunaé je rowniez z nosnikow elektronicznych pozostajacych w jego dyspozycji, z wyjatkiem danych
osobowych, ktére Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest przechowywac, takze po zakonczeniu niniejszej
umowy, na podstawie przepiséw prawa polskiego i unijnego.

§4

ODPOWIEDZIALNOSC PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO
1. Podmiot przetwarzajacy ponosi odpowiedzialnos¢ za wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z umowa,
a przede wszystkim za udostepnienie danych osobowych osobom nieupowaznionym.
2. Naruszenie przepisow ustawy z dnia 24 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.
1000 ze zm.) oraz RODO z przyczyn lezacych po stronie Podmiotu przetwarzajacego w nastgpstwie, ktorego
Administrator danych zostanie obcigzony grzywna lub zobowigzany do wyplaty odszkodowania, Podmiot
przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zwrotu poniesionych z tego tytulu strat.
3. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora danych
o jakimkolwiek postgpowaniu, w szczegélnodci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym przetwarzania przez
Podmiot przetwarzajacy danych osobowych okreslonych w niniejszej Umowie, o jakiejkolwiek decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu
przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome, lub realizowanych kontrolach
i inspekcjach dotyczacych przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy tych danych osobowych, w szczegolnosci
prowadzonych przez kontrolujacych upowaznionych przez organ nadzorczy. Niniejszy ustgp dotyczy wylacznie
danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.
4. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane swoim dzialaniem w zwiazku z niedopetnieniem
obowiazkow, ktoére RODO naklada bezposrednio na niego lub gdy dziatal poza zgodnymi z prawem instrukcjami
Administratora danych lub wbrew tym instrukcjom. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane
zastosowaniem lub nie zastosowaniem wlasciwych srodkow bezpieczenstwa.

§5

PRAWO KONTROLI
1. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze podjal srodki zabezpieczajace, wymagane na mocy art. 32 RODO,
w szczegolnosei przeprowadzil analize ryzyka przetwarzania powierzonych danych osobowych i na podstawie jej
wynikow wdrozyl odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ustalonemu ryzyku.
2. Administrator danych ma prawo zadania przedstawienia kopii dokumentéw potwierdzajacych spetnienie przez
Podmiot przetwarzajacy obowiazkow wynikajacych z art. 28 RODO i przekazania wszelkich innych informacji
niezbednych do wykazania spelnienia obowigzkow okredlonych wart. 28 RODO oraz prawo zadania od
Podmiotu przetwarzajgcego, umozliwienia Administratorowi danych lub audytorowi upowaznionemu przez
Administratora danych przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji, i przyczynia si¢ do nich.
3. Administrator danych jest uprawniony do kontrolowania Podmiotu przetwarzajacego w zakresie przetwarzania
danych osobowych, pod wzgledem zgodnosci z umowg oraz oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych
z ustawg o ochronie danych osobowych i przepisami unijnymi. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie
protokot, ktory podpisuja przedstawiciele obu stron.
4. Podmiotowi przetwarzajagcemu przysluguje prawo odwolania si¢ od zapisow protokotu w ciagu 7 dni od daty
jego podpisania przez obie ze stron.
5. Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje sig, dostosowaé do zalecen pokontrolnych w celu usunigcia uchybien
i poprawy bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.
6. W celu wykonania kontroli upowaznieni pracownicy Administratora danych maja prawo:
a) wstepu do pomieszczen, w ktorych przetwarzane sa dane osobowe i przeprowadzenia niezbednych czynnosci
kontrolnych;
b) zadania zfoZenia pisemnych i ustnych wyjasnien w celu ustalenia stanu faktycznego;
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¢) przeprowadzania ogledzin urzadzen. nosnikow oraz systemow informatyeznych sluzacych do przetwarzania
danych.
§6

PODPOWIERZENIE
1. Podmiot przetwarzajacy moze ..podpowierzy¢™ Podmiotowi podprzetwarzajagcemu powierzone dane osobowe,
o ktorych mowa w §2 niniejszej umowy, wylacznie za zgoda Administratora danych osobowych i tylko w zakresie
i celu niezbednym do wykonania umowy podpowierzenia.
2. Lista Podmiotéw podprzetwarzajacych z uslug. ktérych zamierza korzysta¢ Podmiot przetwarzajacy, w celu
wykonania umowy powierzenia winien stanowi¢ zalagcznik do niniejszej umowy.
3. Administrator danych oswiadcza, ze wyraza ogdlng zgode Podmiotowi przetwarzajgcemu. na ..podpowierzenie™
Podmiotom podprzetwarzajagcym dane osobowe, o ktoryeh mowa w §2 niniejszej umowy. Jednoczesnie Podmiot
przetwarzajacy jest zobowiazany informowa¢ na pismie Administratora danych o wszelkich zamierzonych
zmianach dotyczacych dodania lub zmiany Podmiotow podprzetwarzajacyh z uslug, ktorych korzysta, w celu
wykonania niniejszej umowy powierzenia.
4. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne polecenie
Administratora danych chyba. ze obowiazek taki naklada na Podmiot przetwarzajgcy prawo Unii Europejskiej,
ktoremu podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot
przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym obowiazku prawnym., o ile prawo nie zabrania udzielania
takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.
5. Podmiot podprzetwarzajacy, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej, powinien spelnia¢ te same gwarancje
i obowiazki jakie zostaly natozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej Umowie.
6. Podmiot przetwarzajacy ponosi pelng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora danych za niewywigzanie si¢ ze
spoczywajacych na Podmiocie podprzetwarzajacym obowiazkow ochrony danych.

§7
CZAS OBOWIAZYWANIA UMOWY
Umowa powierzenia zostala zawarta na czas obowiazywania umowy, o ktérej mowa w §1 ust. 1 umowy
powierzenia.

§8
WARUNKI WYPOWIEDZENIA UMOWY
Administrator danych ma prawo rozwigza¢ niniejsza umoweg bez zachowania okresu wypowiedzenia
w przypadku, kiedy Podmiot przetwarzajacy:
a) wykorzystal dane osobowe w sposob niezgodny z niniejszg umowa,
b) podpowierzyl przetwarzanie danych osobowych bez zgody Administratora danych,
¢) nie zaprzestanie niewlasciwego przetwarzania danych osobowych.

§9

NARUSZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ niezwlocznie powiadomi¢ Administratora danych o:
a) kazdym nieupowaznionym dostepie do danych osobowych;
b) wszelkich przypadkach naruszenia przez Podmiot przetwarzajacy, jego pracownikow i wspoipracownikow
tajemnicy danych osobowych, ktérych dotyczy niniejsza umowa lub ich niewlasciwym uzyciu;
¢) wszelkich czynnosciach i postgpowaniach z wlasnym udzialem prowadzonych w zakresie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych przez organy administracji publicznej lub organy wymiaru sprawiedliwosci.
2. Podmiot przetwarzajacy umozliwia Administratorowi danych uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajagcych
i informuje go o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegdInosci o stwierdzeniu naruszenia.
3. Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia, powinno by¢ przestane wraz z wszelka niezbedng dokumentacja
dotyczacg naruszenia, aby umozliwi¢ Administratorowi danych spetnienie obowigzku powiadomienia organu
nadzorczego.

§10

POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy
o ochronie danych osobowych oraz przepisy RODO.
3. Wszelkie kwestie sporne wynikle w trakcie realizacji niniejszej umowy. strony rozstrzyga¢ beda polubownie.
4. W przypadku nie dojscia do porozumienia, spory beda rozstrzygane przez sad wlasciwy dla siedziby
Administratora danych.
5. Umowg niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla Podmiotu przetwarzajacego
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i dwa egzemplarze dla Administratora danych.

ADMINISTRATOR DANYCH:

PODMIOT PRZETWARZAJACY:
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Zalgeznik nr 1
—do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Lista Podmiotow podprzetwarzajacych z uslug ktorych zamierza korzysta¢ Podmiot przetwarzajacy w celu

Nazwa Podmiotu podprzetwarzajacego

i

wykonania umowy powierzenia

Adres Podmiotu
podprzetwarzajacego

/podpis Podmiotu przetwarzajacego/
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