DL.4231.49:2019.DF
Jastrzebie-Zdrdj, 10.10.2019 r.
ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

1. Miejski Zarzad Nieruchomosci w Jastrzgbiu-Zdroju, ul. 1 Maja 55 jako Zamawiajacy zaprasza do zlozenia oferty na
zadanie pn.: ,Swiadczenie uslug szkoleniowych i konsultacyjnych w zakresie BHP w 2020 roku”.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
2.1. Przedmiot zamoéwienia obejmuje:

Prognozowana ilos¢ w czasie

Nazwa ushugi ;
trwania umowy

Doradztwo i sporzadzanie opinii na wniosek Zamawiajgcego w zakresie

prawnych uregulowan bhp:
a) opracowanych instrukcji stanowiskowych bhp; 10 opinii
b) oceny projektéw budowlanych;

¢) interpretacji przepiséw prawnych.

Opracowanie oceny ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy. 15 ocen
Okresowa ocena na stanowiskach pracy. 2 oceny
Przeprowadzenie szkolenia w udzielaniu pierwszej pomocy przedmedycznej

wyznaczonych przez Zamawiajacego pracownikdw — kurs konczacy sie 10 szkolent
egzaminem dajacym uprawnienia do udzielania pierwszej pomocy

przedmedycznej.

Przeprowadzenie szkolen okresowych bhp dla 0séb kierujacych pracownikami
wyznaczonych przez Zamawiajacego pracownikow ze szczegdlnym 8 szkolen
uwzglednieniem metod prowadzenia instruktazu stanowiskowego.

Przeprowadzenie szkolen wstepnych i okresowych. 20 szkolen

2.2. Szczegodlowe warunki realizacji przedmiotu zamowienia okresla wzor umowy, ktéry stanowi integralny Zatacznik nr 2
do niniejszego Zaproszenia do ztozenia oferty.

2.3. W przypadku stwierdzenia koniecznosci wykonania prac nie ujetych we wzorze umowy a niezbednych do realizacji
zadania jako catosci — nalezy je uwzgledni¢ w ofercie lub wnie$¢ uwagi przed zlozeniem oferty.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA::
3.1. Zamoéwienie bedzie realizowane wg potrzeb Zamawiajacego w okresie od dnia 01.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 r.
3.2. Termin oraz zakres ustug do wykonania kazdorazowo zostanie przekazany telefonicznie lub droga mailowa przez

pracownika Zamawiajacego.

4. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:
a) ukonczone studia wyzsze w zakresie bhp
LUB

a) studia podyplomowe w zakresie bhp na bazie studiow wyzszych technicznych, w specjalnosci: budownictwo,
mechanika, elektrycznosé (wystarczy jedno z nich),

b) udokumentowany staz pracy lub swiadczenia ustug w branzy technicznej, mechanicznej, budowlanej/komunalnej n ,7
stanowisku odpowiednim dla specjalisty bhp, przez okres minimum 10 lat; ;
¢) udokumentowana umiejgtnos¢ oceny projektéw budowlanych w zakresie wymagan przepisow budowlanych i
(uprawnienia budowlane badz projektowe lub rzeczoznawcy w zakresie bhp).

5. POSTAC OFERTY:

5.1. Oferty mozna skiadaé¢:

1) w formie pisemnej: w siedzibie MZN w Biurze Podawczym MZN (pokdj nr 11) albo |’
2) w formie elektronicznej (w formacie nieedytowalnym) - skan dokumentéw: na adres e-mail:
logistyka@mznjastrzebie.pl .

5.1.1. W przypadku przestania oferty drogg elektroniczng uwzglednia sie date i godzine wplyniecia oferty na serwer
Zamawiajacego, a nie dat¢ i godzing wyslania wiadomosci elektronicznej przez Wykonawce. Pojemnosé maksymalna
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jednej wiadomosci e-mailowej na skrzynce Zamawiajacego wynosi 10 MB danych, stad zaleca si¢ podzielenie przez

Wykonawce oferty na wigksza ilos¢ wiadomosci.

5.2. Termin skladania ofert (do siedziby Zamawiajacego lub na skrzynke¢ e-mail Zamawiajacego): do dnia
.24.40..2019 r. do godz. 15%

5 3. O waznosci zlozenia oferty (zaréwno w formie pisemnej jak i elektronicznej) bedzie decydowata data wplywu do

Zamawiajacego (siedziby lub skrzynki pocztowej).

5.4, Oferty zlozone drogg pocztowg po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane — zostang zwrécone bez

otwierania. W przypadku braku danych identyfikacyjnych na kopercie, koperta zostanie otwarta i odestana na adres

wskazany w ofercie. Oferty zlozone droga elektroniczng po wyznaczonym terminie — nie beda rozpatrywane.

5.5. Cofnigcie oferty moze nastapié¢ do dnia i godziny wskazanej w pkt 5.2. wyzej — przed terminem skladania ofert.

5.6. Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ofert¢, pod warunkiem, ze

Zamawiajacy otrzyma informacje o tym przed uptywem terminu skladania ofert. Wprowadzenie zmian lub wycofanie

oferty winno by¢é zlozone tak, jak oferta, z tym, ze na kopercie lub w temacie wiadomosci e-mail powinny znalez¢ sig

napisy .. ZMIANA OFERTY”, ,WYCOFANIE OFERTY”. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty, ani tez zmieni¢ jej

tresci po uplywie oznaczonego terminu skladania ofert.

5.6.1. Oferta, ktorg Wykonawca wycofa przed uptywem terminu sktadania ofert:

1) jesli zostala ztozona w formie pisemnej — zostanie zwrécona niezwlocznie Wykonawcy bez otwierania, chyba, ze na

kopercie zewngtrznej nie bedzie wskazana nazwa i adres, na jaki ofert¢ nalezy zwrdci¢ — wowczas oferta podlega

otwarciu w celu ustalenia tych danych;

2) je$li oferta zostala zlozona w formie elektronicznej — pozostanie w dokumentacji postgpowania — bez jej

rozpatrywania przez Zamawiajacego.

5.7. W przypadku skladania oferty w formie elektronicznej Zamawiajacy wymaga, aby w temacie wiadomosci e-mail

Wykonawca wpisal tylko numer postgpowania (tj. DL.4231.49.2019.DI) albo jego tytuk: ., Swiadczenie ustug BHP

w 2020 roku”. Zamawiajacy potwierdzi odbiér wiadomosci e-mail.

5.8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5.9, Oferte nalezy sporzadzi¢ na/lub w oparciu 0 FORMULARZ OFERTOWY stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego

Zaproszenia.

5.10. Do oferty powinny by¢ zalaczone wszystkie dokumenty wymagane przez Zamawiajacego.

5.11. Wszystkie dokumenty skladajace si¢ na ofert¢ musza by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania

Wykonawcy i skladania w jego imieniu o$wiadczenn woli, badz osoby upowaznione przez Wykonawce zgodnie

z zalaczonym do oferty Wykonawcy upowaznieniem (réwniez podpisanym przez osoby uprawnione do reprezentacji

Wykonawcy).

5.12. Podpis winien by¢ czytelny umozliwiajacy identyfikacj¢ osoby go skladajacej z imienia i nazwiska, a w przypadku

podpisu nieczytelnego dodatkowo z pieczatkg imienng osoby skiadajacej podpis badz z czytelnym zapisem imienia

i nazwiska tej osoby nad lub pod podpisem.

5.13. Podpisy winny by¢ ztozone co najmniej na tych stronach sktadanego dokumentu, ktére sg istotne dla oceny tego,

czy Wykonawca, badZ inny wystawca dokumentu, chciat ztozy¢ oswiadczenie o tresci wynikajacej z dokumentu jako

catosci np. pierwszej i ostatniej jego stronie, jezeli ukiad tresci dokumentu wskazuje, ze pozostale strony tgcza si¢

w cato$é pozwalajgcg uznac, ze catos¢ dokumentu sklada si¢ na tres¢ oswiadczenia jego wystawcy.

5.14. Kserokopie dokumentéw winny by¢ uwierzytelnione ,,za zgodno$¢ z oryginalem™ przez osoby uprawnione do

reprezentowania Wykonawcy i skladania w jego imieniu o$wiadczen woli badZ osoby upowaznione przez Wykonawcg.

5.15. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim pismem czytelnym.

5.16. Poprawki w ofercie powinny by¢ naniesione czytelnie i opatrzone podpisem osoby uprawnione;.

5.17. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

6. DO OFERTY NALEZY DOLACZYC:
a) wypelniony FORMULARZ OFERTOWY (Zatacznik nr 1 do Zaproszenia),

b) Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy - jesli oferta zostanie podpisana przez osobg upowazniona do
wystgpowania w imieniu Wykonawcy.

6.1. Zamawiajacy przed udzieleniem zaméwienia wezwie Wykonawcg, ktoérego oferta zostala najwyzej oceniona
(zgodnie z kryteriami okreSlonymi w pkt 9 Zaproszenia) do zlozenia w wyznaczonym terminie aktualnych na
dzien zlozenia dokumentow potwierdzajacych wymagania, o ktérych mowa w pkt 4 Zaproszenia, tj.:

a) ukonczone studia wyzsze w zakresie bhp

LUB

a) studia podyplomowe w zakresie bhp na bazie studiéw wyzszych technicznych, w specjalnosci: budownictwo,
mechanika, elektrycznos¢ (wystarczy jedno z nich),

b) udokumentowany staz pracy lub §wiadczenia ustug w branzy technicznej, mechanicznej, budowlanej/komunalnej na
stanowisku odpowiednim dla specjalisty bhp, przez okres minimum 10 lat;

¢) udokumentowana umiejetno$¢ oceny projektow budowlanych w zakresie wymagan przepiséw budowlanych i bhp
(uprawnienia budowlane badz projektowe lub rzeczoznawcy w zakresie bhp).
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7. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE POMIEDZY WYKONAWCA A ZAMAWIAJACYM:

7.1. Adres e-mail Zamawiajgcego: logistyka@mznjastrzebie.pl

7.2. Godziny urzedowania: od 7% do 15% (od poniedziatku do pigtku)

7.3. Wszelkie pytania i uwagi nalezy przekazywac¢ w formie pisemnej (droga pocztowa lub drogg elektroniczng) do dnia
18.19.2019 r. do godz. 122,

7.4, Wyjasnienia i odpowiedzi zamieszczane bgda na stronie internetowej MZN w miejscu j/n:

http://www.mzn.jastrzebie.pl/index.php/zamowienia-publiczne/ponizej-30-000-euro/biezace

8. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

8.1. Ceny/stawki podane w ofercie sg cenami/stawkami ryczaltowymi w rozumieniu KC powinny wigc zawierad
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia, niezbedne optaty i podatki do wykonania i do poniesienia przez
Wykonawce, a konieczne do wykonania calego przedmiotu zamdwienia oraz ewentualne upusty i rabaty.

8.2. Podane ceny/stawki brutto sa obowigzujgca w catlym okresie waznosci oferty, pozostaja stale przez caly okres
realizacji zamowienia i nie bedg podlega¢ waloryzacji oraz zmianom podatku VAT.

8.3. Wszystkie wartosci cenowe w ramach postepowania bedg okreslone w zlotych polskich (zl) z dokiadnoscia do
dwéch miejsc po przecinku, a wszystkie platnosci beda realizowane wylgcznie w zlotych polskich, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

8.4. Ceny/stawki ofertowe winny by¢ podane cyfrowo i sfownie. Za ceny/stawki oferty przyjmuje si¢ ceny/stawki
brutto (tj. z naleznym podatkiem VAT).

8.5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. KRYTERIUM WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ:

9.1. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej bedzie cena ryczaltowa brutto LACZNIE - 100%.

9.2. Sposrod zlozonych ofert zostanie wybrana oferta z najnizsza ceng LACZNIE za wykonanie zamdwienia (najnizsza
cena wynikajaca z przemnozenia jednostkowych cen/stawek podanych w FORMULARZU OFERTOWYM -
Zalgcznik nr 1 do Zaproszenia z iloScia uslug prognozowanych przez Zamawiajacego okreSlonych w pkt 2.1.
Zaproszenia (suma)).

9.3. Zamawiajgcy nie przewiduje negocjacji cen.

9.4. W przypadku ztozenia ofert z takg sama najkorzystniejsza ceng, Zamawiajacy wezwie do zlozenia dodatkowych
ofert. Zaproponowana cena nie moze by¢ wyzsza niz zaproponowana w pierwotnej ofercie.

10. OTWARCIE OFERT:

10.1. Zlozone oferty zostang otwarte w nastepnym dniu roboczym od dnia wyznaczonego w pkt 5.2. niniejszego
Zaproszenia do zlozenia oferty.

10.2. Otwarcie ofert bedzie niejawne.

10.3. Po otwarciu ofert Zamawiajacy poinformuje o cenach ztozonych ofert zamieszczajac Zestawienie ofert cenowych
na stronie internetowej MZN.

11. OKRES WAZNOSCI ZE.OZONEJ OFERTY: do dnia 31.12.2019 r.

12. RAZACO NISKA CENA:

12.1. Jezeli w ocenie Zamawiajacego cena oferty wydaje si¢ razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdéwienia i budzi
watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow, Zamawiajacy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien dotyczacych
elementow oferty majgcych wplyw na wysokos¢ ceny.

12.2. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

12.3. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie zlozyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamodwienia.

13. WYJASNIENIE BADANYCH OFERT, WEZWANIE DO UZUPEENIENIA DOKUMENTOW.
POPRAWIANIE OCZYWISTYCH OMYIEK PISARSKICH I RACHUNKOWYCH ORAZ INNYCH
OMYLEK

13.1. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zadac¢ udzielenia przez Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

13.2. Od Wykonawcow oczekuje si¢ gotowosci udzielenia wszelkich zadanych wyjasnien.

13.3. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg dotyczacych zlozonej ofe

13.4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ poprawy w ofercie:

a) oczywistych omylek pisarskich;
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b) oczywistych omylek rachunkowych;

¢) innych omylek polegajgcych na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty.
13.4.1. W przypadku stwierdzenia w/w omylek Zamawiajacy poprawi je we whasnym zakresie, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

13.5. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy wezwie Wykonawce do przediozenia dokumentow
okreslonych w pkt 6 ppkt b) Zaproszenia.

13.6. Brak jakiegokolwiek z wymaganych dokumentéw lub zlozenie dokumentu niewtasciwie po$wiadczonego (np. nie
poswiadczenie klauzulg ,,za zgodnos$¢ z oryginalem™ odpisu lub kopii) spowoduje wezwanie przez Zamawiajgcego do
uzupehienia dokumentow, z zastrzezeniem pkt 13.8. nizej. Brak uzupehnienia dokumentow przez Wykonawce
w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie skutkowat bgdzie odrzuceniem oferty.

13.7. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca zobowiazany bedzie do uzupetnienia dokumentow o ktérych mowa w pkt
6 ppkt b) Zaproszenia oraz dostarczenia dokumentéw okreslonych w pkt 6.1. ppkt a)-c) Zaproszenia, w wyznaczonym
przez Zamawiajacego terminie. Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia otrzymania wiadomosci. Brak
potwierdzenia otrzymania wiadomosci dotyczacy uzupetnienia dokumentéw nie zwalnia Wykonawcy z terminowego
ztozenia dokumentéw do ktérych zostal wezwany. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przyjmuje
sie, ze zostala doreczona z datg wystania przez Zamawiajacego.

13.8. Uzupelnieniu podlegaja wylacznie dokumenty o ktérych mowa w pkt 6 ppkt b) Zaproszenia oraz dostarczenia
dokumentéw okreslonych w pkt 6.1. ppkt a)-c) Zaproszenia. W tej sytuacji nie podlegaja uzupelnieniu inne wymagane
w zaproszeniu dokumenty takie jak np.: Formularz Oferty.

14. ODRZUCENIE OFERT:

14.1. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

a) nie spetnia ona warunkéw postawionych przez Zamawiajacego (np. zlozenie oferty niezgodnej z wymogami
Zamawiajacego);

b) nie jest podpisana przez Wykonawce lub osobg upowazniong (nie ztozono o$wiadczenia woli);

¢) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia, a Wykonawca nie ztozyl wyjasniefi na wezwanie
lub dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze ztozona oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamowienia;

d) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie do zlozenia dokumentéw lub zlozenia wyjasnien, o ktérych mowa niniejszym
Zaproszeniu nie zlozy! ich w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego.

15. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

15.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie, bez podania przyczyny.
15.2. Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez prawo do uniewaznienia postgpowania w sytuacji. gdy:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty;

¢) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec.

16. OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA/WARUNKI UMOWY O WYKONANIE ZAMOWIENIA:
16.1. O wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow
zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej MZN oraz wysylajac informacje drogg elektroniczng do
wybranego Wykonawcy.

16.2. Umowa zostanie zawarta z chwilg zawiadomienia Wykonawcy przez Zamawiajacego o wyborze jego oferty jako
najkorzystniejsze] na warunkach okre§lonych we wzorze umowy — Zalacznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia oraz
umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych — Zalgcznik nr 3 do Zaproszenia. Umowy zostang zawarte
z datg 02.01.2020 r.

16.3. Cofniecie oferty i odmowa podpisania umowy po dacie zawiadomienia Wykonawcy o wyborze jego oferty stanowi
odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy, co bgdzie skutkowato naliczeniem kary umownej zgodnie
z § 6 ust. 1 pkt a) wzoru umowy (Zafagcznik 2 do niniejszego Zaproszenia). Zamawiajacy moze dochodzi¢
odszkodowania na zasadach ogolnych, jezeli kara nie pokryje szkody w calosci.

16.4. Ogolne i szczegétowe warunki umowy, ktére uwzglgdnione bedg w przyszlej umowie z wybranym Wykonawcg
zamieszczone sg we wzorze umowy — Zalacznik 2 do niniejszego Zaproszenia.

16.5. Przyjmuje sie, ze zapisy umowy nie zakwestionowane przed zlozeniem oferty zostang przyjete przez Wykonawce
bez zastrzezen w chwili ich podpisania. Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace wzoru umowy, beda rozpatrywane jak
dla catego Zaproszenia.

16.6. Wykonawca zostanie powiadomiony o miejscu i terminie zawarcia umowy.
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17. POSTANOWIENIA KONCOWE:

17.1. Zamawiajacy nie dopuszcza podzlecania wykonania zamowienia podwykonawcom. Zamawiajacy zastrzega, ze
Wykonawca ma obowigzek osobistego wykonania zamodwienia. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za
roszczenia finansowe w stosunku do podmiotow, ktérym Wykonaweca zlecit realizacjge zamowienia.

17.2. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skladania ofert Zamawiajacy moze zmodyfikowa¢ tres¢
zaproszenia oraz wymaganych dokumentéw i warunkéw postepowania.

17.3. POSTEPOWANIE PROWADZONE JEST W OPARCIU O KODEKS CYWILNY. Przepiséw ustawy PZP nie
stosuje si¢ (art. 4 pkt 8).

18. KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KONTRAHENTOW:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. —
RODO informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Zarzad Nieruchomosci z siedziba przy ul. 1 Maja 55
w Jastrzebiu-Zdroju.

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda, w celu realizacji zawartej umowy/zlecenia na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
RODO, wypelnienia obowiazku prawnego cigzacego na administratorze na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 ze zm.). W przypadku udzielenia zgody na
przetwarzanie danych osobowych, beda one przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

3) Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty, z ustug kidrych korzysta administrator: Miejski Zarzad
Nieruchomosci w Jastrzebiu -Zdroju, firmy $wiadczace ustugi (m.in. banki, kancelarie prawne, Poczta Polska), osoby
przegladajace strone internetowa Zarzadcy i MZN oraz inne podmioty uprawnione na podstawie przepisow prawa.

4) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo ich sprostowania, prawo do zadania ich
usunigcia, prawo do zadania ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych.

5) Jezeli dane osobowe sa przetwarzane na podstawie zgody, ma Pan/Pani prawo do wycofania zgody. Wycofanie zgody
nie wplywa na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

6) Podanie przez Pana/Pania danych osobowych jest niezbgdne do realizacji i wykonania umowy/zlecenia, rozliczenia
i wypelnienia obowigzku prawnego ciazacego na administratorze, zas w pozostalym przypadku dobrowolne.

7) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow prawa w tym prawa
podatkowego, do czasu przedawnienia roszczen zwigzanych z zawarta umowa/zleceniem.

8) Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli Pani dane beda
przetwarzane niezgodnie z przepisami RODO.

9) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

10) Pana/Pani dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Zataczniki:
1. FORMULARZ OFERTOWY (Zatacznik nr 1)
2. Wz6ér umowy (Zatgcznik nr 2)
3. Wzér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (Zatgcznik nr 3).

7 -ca DYREKTORA
q Lu‘z
Jarostaw Hanzlik
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Zalacznik Nr 1 do Zaproszenia

piecze¢ Firmowa Wykonawcy

FORMULARZ OFERTOWY
Miejski Zarzqd Nieruchomosci
ul. 1 Maja 55, 44-330 Jastrigbie-Zdroj
Dziat Logistyki

Pelna nazwa Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

| N O S ORI SO S S 111 RO

kod poCZOWY .« cossuvimimimmnss s sei i PHETSCOWOSEE fancmmnsdumummmmmnmssmanmsios

o Al vovusiammms s s e e

REEOML oo v o s T g i |

WEFACHUNIAT DADKOWETE 1yt i octris s S R o o A s R B T i
Osoba odpowiedzialna za realizacje przedmiotu zaméwienia wraz z numerem kontaktowym oraz adresem e-mail:

Nawigzujgc do zaproszenia do zlozenia oferty na:
»Swiadczenie uslug szkoleniowych i konsultacyjnych w zakresie BHP w 2020 roku”
oferujemy realizacje¢ przedmiotu zamowienia na nastgpujacych zasadach:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymogami zawartymi w Zaproszeniu za ceny/stawki
ryczattowe jn:

Cena/stawka jednostkowa

L.p. | Nazwa ustugi (ryczaltowa) brutto

Doradztwo i sporzadzanie opinii na wniosek Zamawiajacego w
zakresie prawnych uregulowan bhp:

1 |a) opracowanych instrukcji stanowiskowych bhp; | ... z} brutto za sporzadzenie 1 opinii
b) oceny projektéw budowlanych;
¢) interpretacji przepisow prawnych.

2 | Opracowanie oceny ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy. |  ........... zt brutto / 1 stanowisko

3 | Okresowa ocena na stanowiskach pracy. | zt brutto / 1 wizyta

Przeprowadzenie szkolenia w udzielaniu pierwszej pomocy
przedmedycznej wyznaczonych przez Zamawiajgcego
pracownikow — kurs konczacy si¢ egzaminem dajacym
uprawnienia do udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej.

........... zt brutto / 1 osoba

Przeprowadzenie szkoleni okresowych bhp dla oséb kierujacych
pracownikami wyznaczonych przez Zamawiajacego
pracownikéw ze szczegdlnym uwzglednieniem metod
prowadzenia instruktazu stanowiskowego.

........... zl brutto / 1 osoba

6 |Przeprowadzenie szkolen wstepnych i okresowych. | ... zt brutto / 1 osoba

2. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: od dnia 01.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 r. wg potrzeb
Zamawiajacego.
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3. OSWIADCZENIE WYKONAWCY:

1) Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z Zaproszeniem do zlozenia oferty oraz zalacznikami i nie wnosimy do nich
zastrzezen oraz zdobyliSmy konieczne informacje potrzebne do wlasciwego wykonania zamdwienia.

2) Oswiadczamy, iz osoby, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia posiadaja wymagane uprawnienia, jesli
ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

3) Posiadamy niezbgdng wiedzg i doswiadczenie oraz dysponujemy potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia.

4) Oswiadczamy, iz wskazany w Formularzu Ofertowym numer rachunku bankowego zostal zgloszony Naczelnikowi
Urzedu Skarbowego z tytulu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, na ktéry nalezy regulowaé zobowigzania z tytutu
w/w przedmiotu umowy.

5) Oswiadczamy, ze zawarte w Zaproszeniu do zlozenia oferty wzory umoéw zostaly przez nas zaakceptowane
i zobowigzujemy sie¢ w przypadku wybrania naszej oferty do podpisania umowy na wyzej wymienionych warunkach
w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego. Z datg dorgczenia zawiadomienia o wyborze naszej oferty —
na tych warunkach dochodzi do zawarcia umowy zgodnie z tredcig oferty.

6) Cofnigcie oferty i odmowa podpisania umowy po dacie zawiadomienia nas o wyborze naszej oferty jako
najkorzystniejszej stanowi odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od nas, co bedzie uprawnialo Zamawiajacego do
naliczenia kary umownej zgodnie z §6 ust. 1 pkt a) wzoru umowy (Zalgcznik nr 2 niniejszego Zaproszenia).
Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogdlnych, jezeli kara nie pokryje szkody w catosci.

7) Z uwagi na ceng¢ ryczaltowa w wycenie uwzgledniliSmy uwzgledniliSmy wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zadania jako catosci, réwniez ewentualne ryzyko wynikajace z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzieé
w chwili zawierania umowy.

8) Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w Zaproszeniu do zlozenia oferty.

9) Oswiadczamy, ze dane zawarte w przedstawionych zaswiadczeniach sa aktualne na dzien zlozenia oferty oraz
ztozenia dokumentow.

10) Oswiadczam, ze wypelnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO' wobec osdb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamoOwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

/Podpis i pieczatka Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do wystepowania w imieniu Wykonawcy/

IRozporzadzenia Parlamentu europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)

* w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie sklada (usunigcie tre$ci o$wiadczenia np. przez jego

wykreslenie).
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Zalacznik nr 2 do zaproszenia
- WZOR UMOWY

W cvmvsimaaen

UMOWA Nr .........../DL/2020
zawarta w Jastrzebiu-Zdroju w dniu 02.01.2020 r. na podstawie Kodeksu Cywilnego pomigdzy: Jastrzgbie-Zdréj —
Miasto na prawach powiatu, Al. Pitsudskiego 60, 44-335 Jastrzgbie-Zdroj, NIP: 633-221-66-15, reprezentowane przez:
............ , na podstawie ................, zwanym dalej ,.Zamawiajgcym”,

a
........................................................................... , zwanym dalej ,,Wykonaweg™ (NIP: ...,

0 nastepujacej tresci:

§1

PRZEDMIOT UMOWY
1. Na podstawie ztozonej oferty w dniu ........ 2019 r. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania
zadania pn.: ,,Swiadczenie ustug szkoleniowych i konsultacyjnych w zakresic BHP w 2020 roku”.
2. Opis przedmiotu zaméwienia:
2.1. Przedmiot zamdéwienia obejmuje:
1) doradztwo i sporzadzanie opinii na wniosek Zamawiajacego w zakresie prawnych uregulowan bhp, tj.:
a) opracowanych instrukcji stanowiskowych bhp;
b) oceny projektéw budowlanych;
¢) interpretacji przepiséw prawnych;
2) opracowanie oceny ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy;
3) okresowa oceng na stanowiskach pracy;
4) przeprowadzenie szkolenia w udzielaniu pierwszej pomocy przedmedycznej wyznaczonych przez Zamawiajgcego
pracownikow — kurs koficzacy si¢ egzaminem dajacym uprawnienia do udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej;
5) przeprowadzenie szkolen okresowych bhp dla 0séb kierujacych pracownikami wyznaczonych przez Zamawiajacego
pracownikow ze szczegdlnym uwzglednieniem metod prowadzenia instruktazu stanowiskowego;
6) przeprowadzenie szkolen wstgpnych i okresowych.

3. Przedmiot umowy nie obejmuje:

a) czynnosci wynikajacych z przepiséw p-poz., z przepisow sanitarnych i weterynaryjnych oraz ochrony $rodowiska, a takze
remontéw i inwestycji Zamawiajacego, wspolpracy z kooperantami, uméw cywilnych oraz innych form zaangazowania ludzi
w celu wykonania okre$lonych zadan lub pracy.

b) czynnosci zwiazanych z przydzialem oraz zakupem ubran i obuwia roboczego, srodkéw ochrony zbiorowej i indywidualnej
oraz $rodkow higieny.

4. Wykonawca w rozumieniu przepiséw Kodeksu Pracy nie jest koordynatorem w zakresie bhp.

5. Wykonawca w rozumieniu przepiséw Kodeksu Pracy oraz rozporzadzenia w sprawie bhp nie jest stuzba bhp.

6. Ztozona przez Wykonawce oferta stanowi integralna czgs¢ umowy.

§2

OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO
1. Na Zamawiajacym spoczywa obowiazek informowania odpowiednich organéw o prowadzonej dzialalnosci, eksploatacji
urzadzefi poddozorowych (oraz uzyskania dopuszczenia do eksploatacji przez UDT dla tych urzadzen), o wypadkach:
$miertelnych, ciezkich i zbiorowych, o chorobach zawodowych oraz o narazeniach pracownikéw na czynniki rakotworcze
i biologiczne.
2. Szkolenie BHP dla pracodawcéw oraz stuzb BHP, Zamawiajacy zleca firmie wyspecjalizowane;.
3. Informacje o zagrozeniach przeznaczone dla oséb nie zatrudnionych u pracodawcy na podstawie umowy o prace,
a bedacych w dyspozycji pracodawcy lub firmy wspolpracujacej z pracodawca — Zamawiajacy realizuje we wiasnym zakresie.
4. Szkolenia specjalistyczne (w tym np. dotyczace obstugi urzadzen podlegajacych Dozorowi Technicznemu, obstugi instalacji
elektrycznych, gazowych i c.0.) oraz zlecania przegladéw tych urzadzen, Zamawiajacy realizuje we wlasnym zakresie.

§3
TERMIN WYKONANIA UMOWY
1. Umoweg zawarto na czas okre$lony: od dnia 01.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 r.
2. Termin oraz zakres ustug do wykonania kazdorazowo zostanie przekazany telefonicznie lub drogg mailowg przez pracownika
Zamawiajacego.
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§4
0SOBY ODPOWIEDZIALNE
1. Osoba odpowiedzialna za nadzor nad wykonaniem umowy z ramienia Zamawiajacego jest: p. ....... o el s
(1 17: || DR
2. Osoba upowazniong z ramienia Wykonawcy do kontaktow z Zamawiajacym jest: p. ..o ,tel: oo, e-mail ..ol

3. Osoba spehiajaca wymogi okrelone w pkt 4 Zaproszenia do ztozenia oferty jest: p. .......c.coeeee.
4. Ewentualna zmiany osoby wskazanej w ust. 2-3 wymagaja pisemnego zawiadomienia oraz sporzadzenia Aneksu do umowy.

§5
WYNAGRODZENIE
1. Wynagerodzenie maksvmalne Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy w_calym okresie jej obwiazywania ustala sie
lacznie w kwocie (przemnozenie cen/stawek jednostkowych (ryczattowych) brutto podanych w FORMULARZU OFERTOWYM

z iloscig ustug prognozowanych przez Zamawiajgcego okreslonych w pkt 2.1. Zaproszenia): .................... zl brutto
/stownie: ... v STOO W tyme:

Tabela |

L.p. Nazwa uslugi Cena/stawka jednostkowa

(ryczaltowa) brutto

Doradztwo i sporzadzanie opinii na wniosek Zamawiajacego w zakresie
prawnych uregulowan bhp:

1 | a) opracowanych instrukcji stanowiskowych bhp; . z1 brutto za sporzadzenie 1 opinii
b) oceny projektow budowlanych;
¢) interpretacji przepiséw prawnych.

2 | Opracowanie oceny ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy. | ... zt brutto / 1 stanowisko

3 | Okresowa ocena na stanowiskach pracy. | . zt brutto / 1 wizyta

Przeprowadzenie szkolenia w udzielaniu pierwszej pomocy
przedmedycznej wyznaczonych przez Zamawiajgcego pracownikow —
kurs koficzacy si¢ egzaminem dajacym uprawnienia do udzielania
pierwszej pomocy przedmedycznej.

........... z} brutto / 1 osoba

Przeprowadzenie szkolen okresowych bhp dla 0séb kierujacych
pracownikami wyznaczonych przez Zamawiajacego pracownikow ze
szczegdlnym uwzglednieniem metod prowadzenia instruktazu
stanowiskowego.

........... zl brutto / 1 osoba

6 |Przeprowadzenie szkolen wstgpnych i okresowych. | .. zt brutto / 1 osoba

1.2. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie wykonana ustuge.

2. Za dzien zaplaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niewykorzystania w catoéci kwoty wskazanej w ust. 1 wyzej.

4. Ceny/stawki jednostkowe brutto okre$lone w ust. 1. wyzej sa cenami/stawkami ryczaltowymi i nie podlegaja waloryzacji ani
zmianom podatku VAT .

5. W przypadku wyczerpania kwoty maksymalnej okreslonej w ust. 1. wyzej Zamawiajacy moze dokona¢ jej zwigkszenia
w formie aneksu do umowy (przy czym warto$¢ ta nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia
29 stycznia 2004 . — Prawo zaméwien publicznych (1. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z péin. zm.) - warto$¢ zaméwienia nie
przekracza 30 tys. euro).

6. Wykonawca oéwiadcza, ze nie bedzie mial zadnych roszczen w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa
wust. 3.1 5 wyzej.

7. Wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy bedzie regulowane z rachunku Zamawiajacego na rachunek Wykonawcy
w terminie 30 dni od otrzymania prawidlowo wystawionej faktury VAT.

8. Faktura VAT wystawiona przez Wykonawce na Zamawiajacego winna okresla¢ nabywcg w ponizszy sposob:

Nabywcea:

Jastrzebie-Zdréj — Miasto na prawach powiatu .
Al J. Pilsudskiego 60
44-335 Jastrzgbie-Zdrdj
NIP: 633-221-66-15 /
Odbiorca: J

Miejski Zarzqd Nieruchomosci

44-330 Jastrzebie-Zdrdj, Ul. 1 Maja 55

9. Klasyfikacja budzetowa: Dzial ......... Rozdziat............ PAFADTAL s amnmns ZaAdanIe s sss sz
9.1. Ewentualna zmiana klasyfikacji budZetowej nie wymaga zmiany umowy, a Wykonawca wyraza zgodg, aby Zamawiajacy
dokonywal tego we wlasnym zakresie bez konieczno$ci informowania Wykonawcy.

|

[
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§6

KARY UMOWNE
1. Zamawiajacy uprawniony jest do naliczenia Wykonawcy kar umownych w nastepujacych wypadkach i wysokodciach:
a) za odstapienie od umowy przez ktdrakolwiek ze stron z przyczyn zaleznych od Wykonawcy — w wysokosci: 10%
maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1 umowy;
b) za nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy — w wysokoéci 1% maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5
ust. 1 umowy — za kazdy stwierdzony przypadek;
¢) za opoznienie w wykonaniu zleconych przez Zamawiajacego prac okredlonych w niniejszej umowie — w wysokosci 0,5%
maksymalnego wynagrodzenia brutto okre§lonego w § 5 ust. 1 umowy — za kazdy dzien opdznienia; za kazdy stwierdzony
przypadek;
2. Zamawiajgcy jest uprawniony do potracenia z faktury Wykonawcy kar umownych i ewentualnych odszkodowan
uzupelniajgcych, a ponadto kwot naleznych od Wykonawcey z innych tytuléw wynikajacych z niniejszej umowy. Dotyczy
to rowniez kwot naleznych z tytutu szkod wyrzadzonych przez Wykonawce przy wykonywaniu umowy.
3. Wykonawca wyraza zgode na potracenie kwot naleznych z tytulow opisanych w ust. 2. wyzej bez uzyskiwania
dodatkowej zgody.
4. Zamawiajgcy moze usungé, w zastepstwie Wykonawcey i na jego koszt, wady nie usunigte w wyznaczonym terminie.
5. Jezeli wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych nie pokrywa poniesionej szkody, Zamawiajagcy moze dochodzi¢
odszkodowania uzupekiajacego na zasadach ogdlnych.
6. Zaplata kar przez Wykonawce lub potracenie przez Zamawiajacego kwoty kar z platnosci naleznej Wykonawcy nie
zwalnia Wykonawcy z obowiazku ukoniczenia prac lub jakichkolwiek innych obowiazkéw i zobowigzan wynikajacych
z niniejszej Umowy.
7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé naliczenia kazdej z kar umownych okreslonych w ust. 1 wyzej. Kary umowne
moga by¢ naliczane niezaleznie i wielokrotnie.

§7
PODWYKONAWCY
Zamawiajacy nie dopuszcza podzlecania wykonania zamdéwienia podwykonawcom. Zamawiajacy zastrzega, ze
Wykonawca ma obowigzek osobistego wykonania zamdéwienia. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za
roszczenia finansowe w stosunku do podmiotow, ktérym Wykonawca zlecil realizacje zamdwienia.

§8

ZMIANY UMOWY _
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé dokonania zmian postanowien umownych w szczego6lnosci:
a) zmian prowadzacych do likwidacji oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy:
b) zmiany dotyczacej nazw, siedziby stron umowy lub jego formy organizacyjno-prawnej w trakcie trwania umowy,
numerdéw kont bankowych oraz innych danych identyfikacyjnych;
¢) smierci, choroby, innych zdarzen losowych, z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, zmian kadrowo-personalnych,
utraty stanowiska;
d) wystgpienia okolicznosci, ktérych Zamawiajacy nie byl w stanie przewidzie¢, pomimo zachowania nalezytej
starannosci;
e) zaistnienia zdarzen uniemozliwiajacych wykonanie umowy w terminie, udokumentowanych w sposéb nie budzgcych
zastrzezen, potwierdzonych protokolarnie;
f) zmniejszenia zakresu wynagrodzenia z przyczyn o obiektywnym charakterze, istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie czeéci zakresu realizacji umowy nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia;
g) zmniejszenia zakresu rzeczowego zamowienia okreslonego umowag, ktéry moze zosta¢ ograniczony przez
Zamawiajacego, bez skutkéw finansowych i prawnych dla Zamawiajacego, gdy wykonanie przedmiotu zamoéwienia
w pelnym zakresie nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wezesniej przewidziec;
h) uniemozliwienia rozpoczecia realizacji umowy lub zaistnienia przerw w jej wykonaniu z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, termin wykonania prac ulega przesunigciu o okres wynikajgcy z ww. przerw lub opdZnienia rozpoczgeia
prac;
i) zmiany w zakresie 0oséb uprawnionych do wykonania zaméwienia, o ktérych mowa w §4 ust. 3 umowy — w takim
wypadku Wykonawca zobowigzany bedzie do zaproponowania osob legitymujacych si¢ uprawnieniami spetniajgcymi
wymogi okreslone w Zaproszeniu, celem uzyskania akceptacji ze strony Zamawiajgcego.
2. Zamawiajacy moze takze zazada¢ od Wykonawcy zmiany osoby. o ktérej mowa w § 4 ust. 2 umowy, jezeli uzna, ze
nie wykonuje nalezycie swoich obowiazkéw. Wykonawca zobowigzany jest dokona¢ zmiany tej osoby w terminie nie
diuzszym niz 7 dni od daty zlozenia wniosku Zamawiajacego.
3. Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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§11

POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Wierzytelnos¢ wynikajgca z niniejszej umowy nie moze by¢ przedmiotem cesji na rzecz 0sob trzecich bez zgody
Zamawiajacego.
2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do ochrony danych osobowych, do ktorych bedzie mial dostep w trakcie realizacji
umowy, a takze po jej ustaniu zgodnie z wymogami wynikajacymi z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz ustawy z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 ze zm.). Jednoczesnie zobowigzuje si¢
Wykonawee do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu umowy, z zastrzezeniem
sytuacji, kiedy obowiazek ich ujawnienia bgdzie wynika¢ z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa lub jesli
bedzie to konieczne dla prawidtowej realizacji umowy badz, kiedy informacje stang si¢ jawne lub powszechnie dostepne.
Naruszenie obowiazku zachowania poufnosci przez Wykonawce uprawnia Zamawiajacego do rozwigzania umowy bez
wypowiedzenia, rozwiazania zlecenia oraz do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych.
3. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego. Przepiséw ustawy PZP nie
stosuje si¢ (art. 4 pkt 8).
4. Ewentualne kwestie sporne wynikle w trakcie realizacji niniejszej umowy strony rozstrzyga¢ beda w drodze
negocjacji.
5. W przypadku nie dojécia do porozumienia spory beda rozstrzygane przez sad whasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
6. Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, trzy dla Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Zalgcznik nr 2A do Zaproszenia

- WZOR UMOWY PPDO

Zakgcanik nr |

do Zarzgdzenia Nr 0210.24.2019 Dyrektora MZN
z dnia 8 kwietnia 2019 1,

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
NF /2020
znwarta w dniv .............2020 r. w Jastrzgbiu-Zdroju pomigdzy Stronami:
Micjskim Zarzadem Nieruchomosci, z siedzibg w Jastrzebiu-Zdroju, przy ul. 1 Maja 55, NIP: 6332141372, REGON:
271204971 reprezenlowanym przez: .............. swanyin w dalszej czedci niniejszej umowy ,Administratorem
danych”

a
....................................................... TCPIEZENtOWANE PIZEZ.....ivvvienrin
zwanym w dalszej czedel niniejszej umowy , Podmiotem przetwarzajgcym”, o nastgpujgee) tresci:

§1
PREAMBULA

1. Niniejsza umowa pozostaje w zwigzku z zawartg umowg nr ....../DL/2020 z dnia ..........2020 r.

2. Administrator danych zgodnie z an. 4 pkt 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
727.04.2016 r. w sprawic ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawic
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzgdzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119, 5. 1) — dalej RODO, powierza Podmiolowi przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych
w zakresie okredlonym w § 2.

§2

ZAKRES | CEL PRZETWARZANIA DANYCH
1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal, powierzone dane osobowe w celu: $wiadcezenia ushug szkoleniowych
i konsultacyjnych w zakresie BHP,
2. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal, na podstawie niniejszej Umowy nastgpujace rodzaje danych osobowych:
a) Dane zwykle: imig i nazwisko, adres zamieszkania, micjsce urodzenia.
b) Dane szczegolnych kategorii: -
3. Przetwarzanie danych bedzie dotyczyé nastgpujgcych kategorii osob: osoby fizyczne.
4, Podmiot przetwarzajgcy powierzone dane osobowe moze przetwarzal wylacznie w zakresie i celu preewidzianym
W umowie

§3

SPOSOB WYKONANIA UMOWY
I. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia przez stosowanie odpowicednich érodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny
stopien bezpieczenstwa odpowiadajgey ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o kiérych mowa
wart. 32 RODO.
2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie dolozyé nalezylej starannoéei przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych.
3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone dane osobowe zgodnie z zapisami w umowie
i powszechnie obowiazujgcymi przepisami prawa polskiego i unijnego.
4, Wszelkie decyzje dolyczace przetwarzania danych osobowych, odbiegajgce od ustalen zawartych w niniejszej
umowie, powinny byé przekazywane drugiej stronie w formie pisemnej pod rygorem ich niewaznosci.
5. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ zachowaé w tajemnicy wszelkie informacje zwiazane z powicrzeniem
preetwarzania danvch osobowych w ramach wykonywania niniejszej Umowy, w trakeic jej realizacji, jak rowniez
bezterminowo po jej wygasnigciu, rozwigzaniu lub odstgpieniu od umowy,

—_—
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6. Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, 2e jego pracownicy oraz inne osoby $windezgee na jego rzecz uslugi, kiorzy beda
posiadaé dostep do powierzonych danych osobowych zostaly upowaznione do przetwarzania danych osobowych.

7. Podmiot przetwarzajgey o$wiadeza, iz dochowa szezegolnej starannosci, aby osoby upowaznione przez niego do
przetwarzania danych osobowych zachowaly dane osobowe w tajemnicy, rowniez po zakorficzeniu realizacji umowy,
m. in. poprzez poinformowanie ich o prawnych konsekwencjach naruszenia poufnosci danych oraz odebraniv od nich
o$wiadczenia o zachowaniu w tajemnicy tych danych.

8. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ pomagaé Administratorowi danych, w szczegélnosci poprzez wykorzystanic
srodkéw technicznych i organizacyjnveh, ktérymi dysponuje, wywiazaé sig z obowigzku odpowiadania na zadania 0séb,
Kki6rych dane dotycza, w zakresie wykonywania ich praw (okre$lonych w Rozdziale 111 RODO) z prawa do adania
dostepu do danych osobowych ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania lub prawa do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawa do przenoszenia danych.

9. W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajgey pomaga Administratorowi danych w niezbgdnym zakresie wy wigzywac
Sig z obowiazku odpowiadania na 2adania osoby, ktérej dane dotyczg oraz wywiazywania sig z obowiazkow okreslonych
w art. 32-36 RODO.

10. Po zakonczeniu niniejszej Umowy Podmiot przetwarzajgey zobowigzuje sig niezwlocznie zwrécit lub usunaé
wszelkie dane osobowe, kiérych przetwarzanie zostalo mu powierzone na podstawie niniejszej Umowy, w tym
skutecznie usungé je réwniez z nosnikow elektronicznych pozostajgcych w jego dyspozycji, z wyjatkiem danych
osobowych, kiére Podmiol przetwarzajacy zobowigzany jest przechowywaé, takze po zakeficzeniu ninicjszej umowy, na
podstawie przepisdw prawa polskiego i unijnego.

§4

ODPOWIEDZIALNOSC PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO
1. Podmiot przetwarzajacy ponosi odpowiedzialno$¢ za wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z umowa,
a przede wszystkim za udostepnienie danych osobowych osobom nicupowaznionym.
2. Naruszenie przepisow ustawy z dnia 24 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 ze
zm.) oraz RODO z przyczyn lezacych po stronie Podmiotu przetwarzajacego w nastgpstwie, ktorego Administrator
danych zostanie obcigzony grzywna lub zobowigzany do wyplaty odszkodowania, Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje
sig do zwrotu poniesionych z tego tytulu strat.
3. Podmiot przetwarzajgcy zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora danych o jakimkolwiek
postgpowaniu, w  szczegolnosci administracyjnym lub  sadowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot
przctwarzajacy danych osobowych okrelonych w niniejszej Umowie, o jakicjkolwiek decyzji administracyjnej lub
orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajgeego, a takze o wszelkich
planowanych, o ile 53 wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczgcych przetwarzania przez Podmiot
preetwarzajacy tych danych osobowych, w szezegolnodei prowadzonych przez kontrolujacych upowaznionych przez
organ nadzorczy. Niniejszy ustgp dotyczy wylacznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.
4. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z niedopeticniem
obowigzkéw, kiére RODO naklada bezpodrednio na niego lub gdy dzialal poza zgodnymi z prawem instrukcjami
Administratora danych lub whbrew tym instrukcjom. Podmiot preetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane
zastosowaniem lub nie zastosowaniem wladciwych srodkow bezpieczefstwa.

§s
PRAWO KONTROLI

1. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze podjal §rodki zabezpieczajgce, wymagane na mocy art. 32 RODO,
w szezepdlnodei przeprowadzil analize ryzyka przetwarzania powierzonych danych osobowych i na podstawie je
wynikow wdrozyl odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢ stopieft bezpicczefstwa odpowiadajgey
ustalonemu ryzyku.

2. Adminisirator danych ma prawo zadania przedstawienia kopii dokumentdw potwierdzajacych spetnienie przez
Podmiol przetwarzajacy obowiazkéw wynikajgcych 2 art. 28 RODO i przekazania wszelkich innych informacji
niezbednych do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art, 28 RODO oraz prawo 2adania od Podmiotu
przetwarzajacego, umozliwienia Administratorowi danych lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora danych
przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji, i przyezynia sig do nich.
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3. Administrator danych jest uprawniony do kontrolowania Podmiotu przetwarzajgcego w zakresie przetwarzania danych
osobowych, pod wzgledem zgodnodci 2 umowg oraz oceny zgodnodei przetwarzania danych osobowych z ustawa
o ochronic danych osobowwvch i przepisami unijnymi. Z przeprowadzonej Kkontroli sporzadza sig protokdd, ktory
podpisujg przedstawiciele obu stron,

4. Podmiotowi przetwarzajgcemu przystuguje prawo odwolania sig od zapisow protoketu w ciggu 7 dni od daty jego
podpisania przez obie ze stron

5. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sig, dostosowad do zalecen pokontrolnych w celu usunigeia uchybien i poprawy
bezpicczenstwa przetwarzanin danych osobowych,

6. W celu wykonania kontroli upowaznieni pracownicy Administratora danych majg prawo:

A) wstepu do pomieszeren, w ktorych preetwarzane sg dane osobowe i przeprowadzenia niezbednych czynnodci
kontrolnych;

b) zgdania zlozenia pisemnych i ustnych wyjadnieh w celu ustalenia stanu faktycznego;

¢) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikow oraz systeméw informatycznych stuzacych do przetwarzania danych.

56
PODPOWIERZENIE

1. Podmiot przetwarzajacy moze ,podpowierzy¢” Podmiotowi podprzetwarzajacemu powierzone dane osobowe,
o ktorych mowa w §2 niniejszej umowy, wylacznie za zgodg Administratora danych osobowych i tylko w zakresie i celu
niezbednym do wykonania umowy podpowicrzenia.
2, Lista Podmiotéw podprzetwarzajacych z usfug, kidrych zamierza korzystaé Podmiot przetwarzajacy, w celu
wykonania umowy powierzenia winien stanowié zalgcznik do niniejszej umowy.
3. Administrator danych ofwiadcza, Zze wyrata ogdlng zgodg Podmiotowi przetwarzajgcemu, na ,podpowierzenie”
Podmiotom podprzetwarzajgcym dane osobowe, o ktorych mowa w §2 niniejszej umowy. Jednoczednie Podmict
przetwarzajacy jest zobowigzany informowaé na pidmie Administratora danych o wszelkich zamierzonych zmianach
dotyczaeych dodania lub zmiany Podmiotow podprzetwarzajaeyh z ustug, ktérych korzysta, w celu wykonania ninigjszej
umowy powierzenia.
4. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpié jedynic na pisemne polecenie Administratora
danych chyba, ze obowigzek taki nakfada na Podmiot przetwarzajacy prawo Unii Europejskiej, kibremu podlega
Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy informuje
Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawe nic zabrania udziclania takiej informacji z uwagi na
wazny interes publiczny.
5. Podmiol podprzetwarzajacy, © kiérym mowa w ust. | powyzej, powinien spetnia¢ te same gwarancje i obowigzki jakie
zostaty nalozone na Podmiot przetwarzajacy w ninigjszej Umowie.
6. Podmiol przetwarzajacy ponosi pelng odpowiedzialnoéé wobec Administratora danych za niewywigzanie sig ze
spoczywajacych na Podmiocie podprzetwarzajacym obowigzkéw ochrony danych.

§7
CZAS OBOWIAZYWANIA UIMOWY
Umowa powierzenia zostata zawarta na czas obowigzy wania umowy, o ktorej mowa w §1 ust. | umowy powicrzenia.

§8
WARUNKI WYPOWIEDZENIA UMOWY
Administrator danych ma prawo rozwigzaé niniejszg umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku, kiedy
Podmiot przetwarzajacy:
a) wykorzystal dane osobowe w spos6b niezgodny z ninicjszg umows,
b) podpowierzy} przetwarzanic danych osobowych bez zgody Administratora danych,
¢) nie zaprzestanie niewlasciwego przetwarzania danych osobowych.

§9
NARUSZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sig niczwlocznie powiadomi¢ Administratora danych o:
a) kazdym nicupowaznionym dostgpie do danych osobowych;
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b) wszelkich przypudkach naruszenia przez Podmiot przetwarzajgey, jego pracownikow i wspétpracownikow tajemnicy
danych osobowych, ktérych dotyczy niniejsza umowa lub ich niewlasciwym uzyciu:

©) wszelkich coynnosciach i postgpowaniach z wilasnym udzialem prowadzonych w zakresic powierzonych do
przetwarzania danych osobowych przez argany administracji publicznej lub organy wymiaru sprawicdliwosci.

2. Podmiot przetwarzajacy umozliwia Administratorowi danych uczestnictwo w czynnodciach wyjasniajacych
i informuje go o ustaleniach z chwila ich dokonania, w szczegdlnodei o stwierdzeniu naruszenia.

3. Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia, powinno by¢ przeslane wraz z wszelkg niezbgdng dokumentacjg dotyczacy
naruszenia, aby umozliwi¢ Administratorowi danych spetnienie obowiazku powiadomienia organu nadzorczego.

§10

POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wy magajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych w ninigjsze] umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy
o ochronie danych osobowych oraz przepisy RODO.
3. Wszelkic kwestie sporne wynikle w trakcie realizacji niniejszej umowy, strony rozstreygaé beda polubownic,
4. W przypadku nie dojscia do porozumienia, spory bgda rozstrzygane przez sad wiadciwy dla siedziby Administratora
danych.
5. Umowe ninicjsza sporzgdzono w trzech jednobrzmigeych egzemplarzach, jeden dla Podmiotu przetwarzajgcego i dwa
egzemplarze dla Administratora danych.

ADMINISTRATOR DANYCH: PODMIOT PRZETWARZAJACY:
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Zalgcznik nr |
— do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Lista Podmiotow podprzetwarzajgeych z uslug ktorych zamierza korzystaé Podmiot przetwarzajacy w celu
wykonania umowy powierzenia

| ] ]

Lp. ’ Nazwa Podmiotu podprzetwarzajacego Adres Podmiotu podprzetwarzajacego |

[N

o

/podpis Podmiotu przetwarzajgcego/






